
YKPAiHA 

lJEPHirIBCbKA OEJIACHA ,l(EPJKABHA A,l(MIHICTPAIJJH 

,l(EITAPT AMEHT COIJJAJibHOro 3AXIICTY HACEJIEHHH 

HA KA 3 

-16 ceprrIDI 2019 poKy M. 1-lepHiriB 

Ilpo JaTBep));,KeHHH IlopH));KY 

npoXO));,KeHHH ));OKyMeHTiB, OJiaHKiB 

Ta BH3ffaqeHHH Bi));UOBi));aJihHOi OCOOH 

Ha BHKOHaHIDI rrocTaHOBII Ka6iHeTy MiHicTpiB YKpai:HH Bi!J: 17.01.2018 N2 55 
«.l(eJIKi IIIITaHHJI !J:OKyMeHryBaHHJI yrrpaBJiiHCbKOI ):(iJIJibHOCTi» (3i 3MiHaMII), 
p03IIOp5I,[()l(eHHJI qepHiriBCbKOI o6nacHOI ,[(ep)l(aBHO! a,[(MiHiCTpau;ii: Bi,[( 07.08.2019 
NQ 464 «Ilpo 3aTBep,[()l(eHHJI lHCTPYKU:iI 3 ):(iJIOBO,[(CTBa B qepHiriBCbKiii: o6nacHiii: 

,[(ep)l(aBHiii a,[(MiHicTpau;iY» H a Ka 3 y IO: 

1. KepyBaTIICb B po6oTi IHcTpyKu;ieIO 3 
p03IIOp5I,[()l(eHHJIM qepHiriBCbKOI o6JiaCHOI 

Bi!J: 07 .08.2019 N2 464 «Ilpo JaTBep!J:)l(eHHJI 

qepHiriBCbKiii: o6nacHiH ,[(ep)l(aBHiH a,[(MiHiCTpau;iY». 

,[(IJIOBO,[(CTBa, 3aTBep,[()l(eHOIO 

!];ep)l(aBHOI a):(MiHicTpau;iY 

lHCTpyKD;iI 3 ):(iJIOBO,[(CTBa B 

2. 3aTBep,[(0:Tli IlopJI!];OK rrpOXO,[()l(eHHJI ,[(OKyMeHTiB B .l(errapTaMeHTi 

cou;ianbHOro 3aXHCTY HaceneHHJI o6nacHOI ,[(ep)l(aBHO! a,[(MiHiCTpau:iY (iJ:O,[(aTOK 1 ) . 

3. 3aTBep,[(0:Tli 3araJibHIIH 6JiaHK .l(errapTaMeHTY COD;laJibHOro 3aXHCTy 
HaceneHHJI 06nacH01 !];ep)l(aBHOI a,[(MiHicTpau;iY ,[(JIJI CTBopeHIDI 
!J:OKyMeHTiB (iJ:O,[(aTOK 2). 

4. 3aTBep!J:HTH 6naHK HaKaJY .l(errapTaMeHTY cou;ianbHoro 3ax0:cTy HaceneHIDI 

o6nacHOI ,[(ep)l(aBHOI a,[(MiHiCTpau;ii: (iJ:O,[(aTOK 3). 

5. B0:JHa'l0:T0: HIKITEHKO Onhry Bono,[(HMHpiBey, rrpoBi!J:HOro !J:OKJM~03HaBD;JI 

ceKTopy KOHTpOJIIO, po60TH i3 3BepHeHHJIM0: rpOMa,[(JIH Ta. . !J:iJIO\O!J:CTBa, 
Bi):(rroBi!J:aJibHOIO oco6oIO Ja Ja6eJrre'leHIDI peecrpau;ii:, o6niey; opraHiJau;iIO 

J(OeyMeHTOo6iry cny)l(60BHX ,[(OeyMeHTiB, 36epiraHIDI ,[(OKJMeHTau;iii:Horo Q)OJMY a6o 
ii:oro '!aCTHHH !J:O rrepe,[(aBaHIDI Ha 36epiraHIDI ,[(0 apxiBHOrO IIi!J:P03):(iny. \ 

B.o. !J:HpeKTOpa K. THMOI.UEHKO 



)J;oI(aTOK I 

3ATBEP ,[()l{EHO 
HaKa3 B.O. )J;HpeKTopa ,[(errapTaMeHTY 

COI(lfillbHOro 3aXHCTY HaceneHHJI 

o6naCH01 Aep)KaBHOl a)J;MiHiCTPaI(ii: 

--16 ceprrmr 2019 poKy N2 -Iv 

TIOP.51):(0K* 
IIpOXO)J;)KeHHJl: AOKyMeHTiB B ,[(errapTaMeHTi COI(iar:IbHOro 3axHCTY HaceJieHHJl: 

lJepHiriBcnKoY o6nacHoY Aep)KaBHOI a)J;MiHicTPaI(iY 

3arar:rnHi IIOJIO)KeHHJl: 

1. IJ;eii Tiop.S.CAOK rrpOXO)J;)KeHHJl: AOKyMeHTiB y ,[(errapTaMeHTi COI(iar:IbHOro 

3aXHCTY HaceneHHJl: lJepHiriBCbKOI o6JiaCHOl )J;ep)KaBHOI a)J;MiHiCTpaI(iI (L1ar:ri -

Tiop.S.CAOK) Bi)J;IIOBiAHO AO 3aKOHY YKpa!Hll «Tipo eJieKTpOHHi )J;OKyMeHTll Ta 

eJieKTpOHHllH )J;OKyMeHT006ir» Ta iHillllX aKTiB 3aKOHOAaBCTBa Bll3Ha'!ae: 

rrop.S.CAOK rrpOXO)J;)KeHHJl: eJieKTpOHHOro AOKyMeHTa 3 MOMeHTY iioro CTBOpeHHJl: 

a6o OAep)KaHHJl: i AO MOMeHTY BiArrpaBJieHHJl: a6o rrepe!];aBaHHJl: AO apxiBHOro . . 
II1)J;p03A1JIY ycTaHOBH; 

orrepaTHBHllH impopMaI(iH:HllH o6MiH 3 BllKOpllCTaHHJl:M CJiy)K60BOI eJieKTpOHHOI 
IIOilITll. 

Tiop.S.CAOK BCTaHOBJIIOE: 3arar:roHi rrpaBHJia 3AiiicHeHHJl: MOHiTopnHry CTaHy . . 
BllKOHaHHJI yrrpaBJilHCbKllX ptIUeHb. 

IJ;eii Tiop.S.CAOK IIOllillpIOE:TbCJl: Ha BCi eJieKTpOHHi )J;OKyMeHTll, II(O CTBOpIOIOTbCJl:, 

BiArrpaBJIJl:IOTbCJl: a6o OAep)KyIOTbCJl: B ,[(errapTaMeHTi COI(iar:IbHOro 3aXHCTY 

HaceJieHHJI lJepHiriBCbKOI o6JiaCHOI !];ep)KaBHOI aAMiHiCTpaI(ii: (Aar:ri - ,Il,errapTaMeHT ). 

IJ;eii Tiop.S.CAOK eq>eKTllBHO opraHi3oBye AOKyMeHTOo6ir B ,[(errapTaMeHTi 1 
rrepeA6a'!ae: 

rrpOXO)J;)KeHHJl: )J;OKyMeHTiB y ,[(errapTaMeHTi HaHKOpOTllillM llIJIJl:XoM; 

CKOpO'IeHHJI KiJibKOCTi iHCTaHI(iii, AO Jl:KllX IIOBllHHi Ha)J;XOAHTll )J;OKJMeHTll 
(HarrpnKJiaA, rriA 'lac rrorOA)KeHH.s.c); 

OAHOpa30BiCTb orrepaI(iii 3 orrpaI(IOBaHHJI )J;OKyMeHTiB, YHHKHeHHJl: AY6JIIOBaHHJl: 
rriA 'lac po6oTH 3 HHMH; 

I(eHTPfill13aI(tIO, 30CepeA)KeHHJl: 3AiiicHeHHJl: OAHOTllIIHllX orrepaI(iii 3 
)J;OKyMeHTaMH B OAHOMY MlCI(t; 

paI(iOHfillbHe p03TallIYBaHHJl: y ,[(errapTaMeHTi Bi)J;)J;iJiiB i po60'IllX Mic~. 

2. IJ;eii Tiop.S.C)J;OK BCTaHOBJIIOE: BllMOrll II(OAO AOKyMeHTyBaHHJl: yrrpal\[IiHCbKOl 

iHq>OpMaI(iY Ta opraHi3aI(iI po60Tll 3 AOKyMeHTaMH, CTBopeHHMll y nahepoBii'Ji q>OpMi, 
I \\ 

I 
\ 

* 3aCTOCOBYE:TbCJl: 3a HaJIBHOCTi TexHi'IHllX MO)KJIHBOCTeii a6o rrpn rro,ria.JibllIOMY 

YAOCKOHar:reHHi CllCTeMH eJieKTpOHHOro AOKyMeHToo6iry 'Ill BIIpOBa)J;)KeHHi iT 
OHOBJieHHX Bepciii. 



B .D:errapTaMeHTi, BKmoqaIQql:I IX rrip;rOTOBKY, peeCTPaI.1iIO, o6niK i KOHTpOJII, 3a 

Bl:IKOHaHIDIM y Bl:lrrap;Kax HMBHOCTi o6rpyHTOBaHl:IX rrip;cTaB )l;JIJJ: )l;OKyMeHTyBaHHJl: 

yrrpaBJiiHC!,KOI impopMa11i1 y rrarrepoBiH cpopMi, Jl:Kl:IMl:I Bl:13HalOTJ,CJJ:: 

)l;OKyMeHTl:I, rn:o MiCTJl:TJ, iHcpopMaI.1iIO 3 o6MeJKeHl:IM )l;OCTYIIOM, Bl:IMOra rn:op;o 

3aXl:ICTY Jl:KOI BCTaHOBJieHa 3aKOHOM; 

eJieKTpOHHi )l;OKyMeHTl:I, rn:o He MOJKYTI, 6yTl:I 3aCTOCOBaHi Jl:K opuriHaJI 3ri)l;HO 3 

Bl:IMOraMl:I 3aKoHy; 

)l;OKYMeHTl:I, Bl:IMOra rn:op;o orrpa11IOBaHHJl: Jl:Kl:IX y rrarrepoBiH cpopMi BCTaHOBJieHa 

aKTaMl:I Ka6iHeTy MiHiCTPiB YKpa1Hl:I. 

Bl:IMOrl:I 111,oro ITopJJ:p;Ky )l;O po60Tl:I 3 rrepBl:IHH0-06JiiKOBOIO, 6aHKiBC!,KOIO, 

cpiHaHCOBOIO, 3BiTHO-CTaTl:ICTl:lqHOIO, HayKOBO-TeXHiqHQIO )l;OKyMeHTa11ieIO 

IIOIIIl:lplOIOT!,CJl: Jil:IIIIe B qacTl:IHi 3araJil,Hl:IX rrpl:IHI.1l:IIIiB po60Tl:I 3 )l;OKyMeHTaMl:I. 

3. 0CHOBHa cpopMa rrpoBap;JKeHHJl: p;iJIOBO)l;CTBa B .D:errapTaMeHTi e eJieKTpOHHa . 

.ll:oKyMeHTyBaHHJl: yrrpaBJiiHCJ,KOI iHq>OpMa11i1 B .D:errapTaMeHTi 3)l;iHCHl0£TJ,CJl: B 

eJieKTPOHHiH cpopMi j3 3aCTOCyBaHHJl:M KBaJiiq>iKOBaHoro eJieKTpOHHOro rrip;rrucy, 

KBanicpiKOBaHOI eJieKTpOHHOI rreqaTKl:I Ta KBanicpiKOBaHOI eJieKTPOHHOI II03Haql(l:I 

qacy. 

ITpoxop;JKeHHJl: B p;iJIOBO)l;CTBi .D:errapTaMeHTi O)l;HOro i Toro lK )l;OKyMeHTa B 

eneKTpOHHiH Ta rrarrepoBiH cpopMi He p;orrycKa£TbCJJ:. 

4 . .ll:iJIOBO)l;CTBO y rrarrepoBiH cpopMi p;orrycKaE:T!,CJl: Jil:IIIIe )l;JIJJ: )l;OKyMeHTiB, 

Bl:13HaqeHl:IX rryHKTOM 2 111,oro ITopJJ:p;Ky. 

5 . .D:o eJieKTpOHHl:IX )l;OKyMeHTiB, rrip;rrucaHl:IX (rrorop;JKeHl:IX) j3 3aCTOCyBaHHJl:M 

KBaJiiq>iKOBaHoro eJieKTpOHHOro rrip;rrucy a6o 3acB1p;qeHl:IX KBanicpiKOBaHOIO 

eJieKTpOHHOIO rreqaTKOIO, Bl:IMaraTl:I Bi)l;TBOpeHHJl: Bi3yaJIJ,HOro rrip;rrucy Tala6o 

Bip;6l:ITKa rreqaTKl:I He3aJieJKHO Bi)]; oco6Jil:IB0CTeH ocpopMJieHHJl: )l;OKyMeHTJB He 

p;orrycKa£TbCJJ:. 

6. y l1bOMY ITopJJ:p;Ky TepMiHl:I BJKl:IBaIOT!,CJl: y TaKOMY 3HaqeHHi: 

1) eneKTpOHHl:IH ayp;ioBi3yaJil,Hl:IH )l;OKyMeHT - eneKTpOHHl:IH )l;OKyMeHT, 3MiCT 

JJ:Koro rrpep;cTaBJieHo y Bl:lrJIJJ:p;i Bip;eopJJ:p;y, 306paJKeHHJJ: i/a6o 3arrucy 3BYKY, )l;JIJJ: 

cpiKcyBaHHJl: i/a6o Bi)l;TBOpeHHJl: Jl:Kl:IX 3aCTOCOBYIOT!, Bi)l;IIOBip;Hy arrapaTypy, Ha Jl:Kl:IH 

HaKnap;eHO KBaJiiq>iKOBaHl:IH eJieKTPOHHl:IH rrip;rruc; 

2) 6JiaHK eJieKTpOHHOro )l;OKyMeHTa (6JiaHK) yHicpiKOBaHa cpopMa 

eJieKTpOHHOro )l;OKyMeHTa .D:errapTaMeHTY 3 Bi)l;IIOBi)l;Hl:IMl:I peKBi3l:ITaMl:I Ta IIOJIJJ:Ml:I 

IIOCTiHHOI i 3MiHHOI iHcpopMa11i1; 

3) Bi3yaJii3aI.1iJJ: - rrpo11ec Bi)l;TBOpeHHJl: p;aHl:IX y cpopMi, rn:o £ crrpl:IHIDITHOIO 

JIIO)l;l:IHOIO; 

4) Bl:ITJJ:r - 3acBip;qeHa KOIIiJJ: qacTl:IHl:I TeKCTY eJieKTpOHHoro )l;OKYM~Ta, Jl:Kl:IH 

MiCTl:ITb rreBHl:IH o6cJJ:r iHcpopMa11i1 a6o 3arrucy peecTpy; . \ \ 

5) Bi3yBaHHJl: rrpoeKry eneKTpOHHOro )l;OKyMeHTa (Bi3yBaHHJJ:) • H~KJfflll;aHHJl: 

rrocap;oBoIO oco6oIO KBanicpiKoBaHoro eneKTpOHHoro rrip;rrucr Ha , iipoeKT 

eneKTpOHHoro p;oKyMeHTa )l;JIJJ: 3acBip;qeHHJJ: cpaKTY rrorop;JKeHHJJ: 11ieI0' _oco6oIO 

3aBJ30BaHoro rrpoeKry p;oKyMeHTa; 

6) eJieKTpOHHl:IH )l;OKyMeHT006ir o6ir (rrpoxop;JKeHHJJ:) CJiyJK60Bl:IX 

eJieKTpOHHl:IX )l;OKyMeHTiB 3 MOMeHTY IX CTBopeHHJl: a6o op;epJKaHHJl: )l;O 3aBepIIIeHIDI 

Bl:IKOHaHIDI, Bip;rrpaBJieHHJJ:, 3Hl:III.1eHHJJ: a6o rrepep;aBaHHJJ: p;o apxiBHoro rrip;po3p;iny; 



7) erreKTJ)OHHa KOIIIB erreKTpOHHOro ,I:(OKyMeHTa Bi3yam,He IIO,I:(a:fiHJI 

eJieKTpOHHOro ,I:(OKyMeHTa B erreKTpOHHiH qiopMi 6e3 KBarri<piKoBaHHX erreKTJ)OHHHX 

rri.[(IIHCiB, JIKHMH il:oro 6yrro 3aBi3oBaHO Tala6o rri.[(IIHCaHO, Bi,I:(IIOBi.[(HiCTJ:, Ta 

rrpaBOBHH CTaTyc JIKO! 3aCBi.[(qeHO KBarri<piKOBaHOhl erreKTpOHHOhl rreqaTKOhl; 

8) erreKTJ)OHHa KOIIiJI opHriHarry rrarrepoBoro ,I:(OKyMeHTa ( qJOTOKOIIiJI) -

Bi3yaJibHe IIO,I:(aHHJI rrarrepoBoro ,I:(OKyMeHTa B erreKTJ)OHHiH qiopMi, OTpHMaHe 

IIIJIJIXOM CKaHyBaHHJI ( qJOTOrpa<pyBaHHJI) rrarrepoBoro ,I:(OKyMeHTa, Bi.[(IIOBi.[(HiCTb 

OpHriHarry Ta rrpaBOBHH CTaTyc JIKOro 3aCBi.[(qeHO KBarriqiiKOBaHOhl erreKTpOHHOhl 

rreqaTKOhl ycTaHOBH; 

9) erreKTJ)OHHHH BHyTpiIIIHiH OIIHC ,I:(OKyMeHTiB crrpaBH - OKpeMHH o6rriKOBHH 

erreKTpOHHHH ,I:(OKyMeHT, I.QO MiCTHTb rreperriK 3arOJIOBKiB ,I:(O TeKCTiB erreKTpOHHHX 

,I:(OKyMeHTiB crrpaBH j3 3a3HaqeHHJIM rropJI.[(KOBHX HOMepiB ,I:(OKyMeHTiB, Yx 

peecTpau;iHHHX iH.[(eKciB, ,I:(aT, KiJibKOCTi CTopiHOK Ta HaHMeHyBaHHJI qiail:rriB . . . 
Bl,I:(IIOBl,I:(HHX erreKTpOHHHX ,I:(OKyMeHTlB; 

10) erreKTpOHHHH )l(ypHarr OKpeMHH peeCTJ) CHCTeMH erreKTpOHHOro 

,I:(OKyMeHTOo6iry .[(errapTaMeHTY, I.QO MiCTHTb 3aIIHCH rrpo 3apeeCTJ)OBaHi ,I:(OKyMeHTH, 

06
1
e.[(HaHi 3a rreBHOhl 03HaKohl a6o rpyrrohl 03HaK; 

11) erreKTpOHHa pe30JihlJJ;iJI peKBi3HT, JIKHH CTBOpeHHH y CHCTeMi 

erreKTpOHHOro ,I:(OKyMeHTOo6iry .[(errapTaMeHTY Ta JIKHH BHOCHTbCJI ,I:(O peecTJ)au;iHHO

MOHiTopHHrOBOl KapTKH erreKTpOHHOro ,I:(OKyMeHTa j Hepo3pHBHO IIOB'JI3aHHH j3 Hehl. 

ErreKTpOHHa pe30JihlJJ;iJI MiCTHTb CTHCJIHH 3MiCT .[(opyqeHHJI (BKa3iBKH) IIOCa,I:(OBOl 

oco6H I.QO,I:(O il:oro BHKOHaHHJI Ta IIOB'JI3aHHH 3 Hehl KBarri<piKOBaHHH erreKTJ)OHHHH 

rri.[(IIHC u;ieY rroca,I:(OBO! oco6H. ErreKTpOHHa pe30JihlJJ;iJI e e,I:(HHOhl ,I:(OIIYCTHMOhl 

erreKTpOHHOIO qiopMOhl pearri3au;iY .[(OpyqeHb, BH,I:(aHHX B erreKTpOHHiH qiopMi, 

Bi3yarri3aJJ;iJI JIKO! BH3HaqaeTbCJI iHCTpyKu;iehl 3 .[(iJIOBO,I:(CTBa ycTaHOBH; 

12) erreKTpOHHa crrpaBa - cyKyrrHiCTb qiail:rriB erreKTpOHHHX .[(OKyMeHTiB, I.QO 
.. . . 

BXO,I:(J!Tb ,I:(O He!, erreKTpOHHOro BHYTJllIIIHbOro OIIHCY Ta 3aCB[.[(qyBarrbHOro HaIIHCY 

crrpaBH; 

13) erreKTpOHHHH ,I:(OBi.[(HHK - erreKTpOHHO-,I:(OBi.[(KOBHH rrepemK rrpHKJia,I:(HOro 

xapaKTepy, B JIKOMY 3i6paHO THIIOBi Ha6opH ,I:(aHHx; 

14) erreKTpOHHe IIOBi.[(OMJieHHJI - aBTOMaTHqHQ a6o y pa3i Heo6xi.[(HOCTi 

aBTOMaTH30BaHO CTBOpeHa Ta rrepe.[(aHa B erreKTpOHHiH qiopMi iH<pOpMau;iJI rrpo 

,I:(OCTaBKy/ OTpHMaHHJI/ Bi.[(MOBY B peecTpau;iY/ peecTpau;ihl erreKTpOHHoro ,I:(OKyMeHTa 

a.[(pecaToM Ta rnIIIe; 

15) iH.[(HKaTOpH CTaHy BHKOHaHHJI ,I:(OKyMeHTiB - BH3HaqeHi KpHTepiY eTarriB 

rrpOXQ,I:()l(eHHJI ,I:(OKyMeHTiB B .IJ:errapTaMeHTi 3 MeTOIO Yx MOHiTOpHHry; . 

16) KOHTpOJib - KOMIIJieKC 3aXO.[(iB, I.QO 3.[(iHCHhlhlTbCJI ,I:(JIJI rrepeBipK0ra ou;iHKH 

BHKOHaHHJI IIOCTaBJieHHX 3aB,I:(aHb (yrrpaBJiiHCbKHX piIIIeHb ); \. \ 

1 7) CHCTeMa MOHiTopHHry KOMIIJieKCHa aBTOMaTH30Ba.Ha l filliCTeMa 
\ 

6e3rrepepBHOro 36opy, o6po6KH, CHCTeMaTH3au;iY Ta aHarri3y iH<pOpMau;iY rrpo CTaH 

BHKOHaHHJI yrrpaBJiiHCbKHX piIIIeHb ( erreKTJ)OHHHX ,I:(OKyMeHTiB) B .IJ:errapTa~eHTi; 

18) OIIHC crrpaB B erreKTpOHHiH qiopMi - ,I:(OBi.[(HHK B erreKTpOHHiH <pOpMi, 

rrpH3HaqeHHH ,I:(JIJI o6rriKy Ta p03KpHTTJI 3MicTy O,I:(HHHJJ;h 36epiraHHJI, O,I:(HHHJJ;b 

o6rriKy, 3aKpirrrreHHJI Yx CHCTeMaTH3au;iY B Me)l(aX apxiBHoro <p.OH.[(y; 

• 



19) rrarrepoBa KOIIi5! oprrrimwy eneKTpOHHOro !J:OKyMeHTa - Bi3yaJihHe IIO.L(aHH5! 

eJieKTpOHHOro !J:OKyMeHTa y rrarrepoBiii <popMi, 5!Ke 3aCBi.[l'IeHe B rrop5!!J:KY, 

BCTaHOBJieHOMY lHCTpyKo;ino 3 .L(iJIOBO.[ICTBa, 3aTBep.L()l(eHO!O p03IIOp5!.L()l(eHH5!M 

rOJIOBll o6naCH01 .L(ep)l(aBHO! a.L(MiHicrpau;ii' 07.08.2019 .NQ 464 (!J:aJii - lHCTpyKD;i5! 3 

.L(iJIOBO!J:CTBa ); 

20) rri.[IIIITCaHH5! rrpoeKTY eJieKrpOHHOro .[IOKyMeHTa (rri.[IIIITCaHH5!) - HaKJia.L(aHH5! 

yrroBHOBa)l(eHO!O oco6ol0 (yrrOBHOBa)l(eHITMll oco6aMrr), 3a3Ha'IeHO!O (3a3Ha'IeHITMll) 

y peKBi3rrTax rri.[IIIITCyBa'Ia TaKoro !J:OKyMeHTa, KBaJii<piKOBaHoro eneKTpOHHoro 

rri.L(IIllCY (rri.L(IIITCiB) Ha rrpoeKT eJieKrpOHHOro !J:OKyMeHTa .[IJI5! 3aCBi.L('IeHH5! <paKTY 
iioro 3aTBep.L()l(eHH5I; 

21) rrorO.L()l(yBa'I - IIOCa.[IOBa oco6a, II(O 3.L(illCHl0€ Bi3yBaHH5! (rrorO.[l)l(eHH5!) 

rrpoeKTY !J:OKyMeHTa; 

22) rrpaBOBllll CTaTyc - Ha6paHH5! eJieKTpOHHllMll .L(aHITMll lOPll!J:ll'IHO! cmm; 

23) rrpuMipHllK eneKTpOHHOro !J:OKyMeHTa - <paiin, 51:Kllll MiCTITTh Ha6ip .L(aHrrx, 
TOTO)l(Hllll oprrriHany eJieKTpOHHOrO .[IOKyMeHTa; 

24) rrpoeKT eJieKrpOHHoro !J:OKyMeHTa - !J:OKyMeHT B eJieKTpOHHiii <popMi !J:O 

HaKJia.L(eHH5! KBaJii<piKOBaHoro eJieKTpOHHOro rri.[IIIllCY YIIOBHOBa)l(eHO!O oco6ol0 

(yrroBHOBa)l(eHITMll oco6aMu), 3a3Ha'IeHO!O (3a3Ha'ICHITMll) y peKBhrrTax 

IIl!J:IIITCYBa'Ia TaKoro !J:OKYMCHTa; 

25) pe.L(aKo;iiiHa rrpaBKa - 6y!J:h-5!Ke pe.L(aryBaHH5! rrpoeKTY eneKTpOHHoro 

.[IOKyMeHTa, BllKOHyBaHe aBTOpOM, rrorO.[l)l(yBa'IeM a6o rri.[lrrrrcyBa'IeM; 

26) peecTpaTop - rrpao;iBHllK ceKTopy KOHTPOJI!O, po6oTrr 3j 3BepHeHH5!M 

rpoMa!J:51:H Ta !J:iJioBO!J:CTBa ,[(errapTaMeHTY a6o oco6a ( oco6rr), Ha 51:KY (5!Kux) 

IIOKJia.L(eHO <pyHKo;ii' peecrpau;ii' !J:OKYMCHTiB, yrroBHOBa)l(eHi Ha 3.L(illCHCHH5! 

peecTpau;ii' BXi.L(HllX Ta!a6o BHyTpirrrnix, Ta!a6o BITXi.L(HllX !J:OKyMeHTiB; 

27) peecrpau;iiiHO-MOHiToprrHrOBa KapTKa - KapTKa B eJieKTpOHHiii <popMi, II(O 

MiCTllTh BIT'IeprrHy iH<popMao;ilO rrpo CTBopeHH5!, O.L(ep)l(aHH5!, rrpoXO.L()l(CHH5!, 

BllKOHaHH5!, Bi.L(rrpaBJICHH5!, 36epiraHH5! Ta 3HllII(CHH5! B ,[(errapTaMeHTi !J:OKyMeHTa 

HC3aJIC)l(HO Bi.LI <popMll iioro CTBOpeHH5I; 

28) peKBi3ITT eJieKTpOHHoro !J:OKYMCHTa iH<pOpMao;i5!, 3a<piKCOBaHa B 

eJieKTpOHHOMY !J:OKYMCHTi Ta peecTpau;iiiHO-MOHiToprrHroBiii KapTo;i .[IJI5! iioro 

i.L(eHTIT<piKao;ii', opraHhau;ii' o6iry Ta Ha.L(aHH5! ROMY !Opll!J:ll'IHO! CllJill; 

29) CllCTeMa eJieKrpOHHOro !J:OKyMeHTOo6iry ,[(errapTaMeHTi (!J:aJii - CllCTeMa 

eJieKTpOHHoro !J:OKYMCHTOo6iry) - cyKyrrHiCTh rrporpaMHO-TCXHi'IHllX 3aco6iB, 

rrprr3Ha'IeHrrx .L(JI5! aBTOMaTIT3ao;ii' opraHi3ao;ii' po60Tll 3 eJieKrpOHHllMll !J:OKYMCHTaMrr . . 
y .L(IJIOBO!J:CTBI; . 

30) cJiy)l(6a .L1iJI0Bo.L1cTBa -Bi!J:IIOBi!J:aJihHa oco6a ( oco6u), ru:o 1&6e3rreqye 

(3a6e3IIC'IY!OTb) peecTpao;ilO, o6JiiK, opraHi3ao;iIO !J:OKyMeHTOo6iry CJI~)l(60BllX 

.[IOKyMeHTiB, 36epiraHH5! !J:OKyMeHTao;iiiHoro <pOH!J:Y a6o iioro qac:r1'~m !J:O 

rrepe.L(aBaHH5! Ha 36epiraHH5! .LIO apxiBHoro rri.L1p03.[liny, a6o Bi.L1rro13i.L1aJihHa' oco6a 

( oco6u), Ha 51:KY (51:KllX) IIOKJia.[leHo BllKOHaHH5! 3aB.L(aHh i <pyHKo;iii u;iei' cJiy)l('6u; 

31) CJiy)l(6a KOHTpOJI!O - CCKTOP KOHTPOJI!O, po60Tll 3j 3BepHeHH5!M rpoMa.[151:H Ta 

.L(iJIOBO.[ICTBa a6o IIOCa.L(OBa oco6a, Bi.[IIIOBi.[laJihHi 3a 3.L(illCHCHH5! MOHiToprrHry CTaHy 

BllKOHaHH5! yrrpaBJiiHChKllX piIIIeHb Ta KOHTpOJI!O 3a Bi.L(IIOBi.L(HiCT!O i'x BllKOHaHH5! 
IIOCTaBJieHOMY 3aB.L(aHH!O; 



32) CJiy)K60Ba eneKTpOHHa IIOIIITa - eJieKTpOHHa IIOUJTa (IIOilITOBa CKpHHhKa), 

c<j:>opMOBaHa 3 BHKOpHCTaHHHM ,[(OMeHHOro iMeHi y ,[(OMeHi gov.ua ,[(JIH ofo.iiHy 

yrrpaBJiiHChKOIO iHq:>OpMau;ieIO, HKa He Mae IOpH.[(WIHOI CHJIH; 

33) yrroBHOBa)KeHa oco6a - oco6a, HKa Ha.[(iJieHa rrpaBoM B'IHHHTH .[(ii: Ta 

Bi.[(IlOBi,[(ae 3ri.[(HO j3 3aKOHO,[(aBCTBOM 3a HacJii.[(KH IX B'IHHeHHH; 

34) yrrpaBJiiHCbKa iHq:>OpMao:iH cyKyrrHiCTh Heo6xi.[(HHX ,[(aHHX, HK! . . . 
crrpHHTHMYTh BHpurreHHIO yrrpaBJIIHChKHX purreHh; 

35) yrrpaBJiiHCbKe pirneHHH - 6y.[(h-HKe 3aB,[(aHHH, BH3Ha'!He rroca,[(OBOIO oco6010 

a6o KOJieriaJihHHM opraHOM B Me)KaX IIOBHOBa)KeHb Ta crrpHMOBaHe Ha ,[(OCHrHeHHH 

IIOCTaBJieHHX o:ineil:; 

36) <j:>opMyBaHHH eneKTpOHHHX crrpaB - rpyrryBaHHH BHKOHaHHX eneKTpOHHHX 

,[(OKyMeHTiB y crrpaBH Bi.[(IIOBi.[(HO ,[(0 HOMeHKJiaTypH .[(errapTaMHeTy. 

lHIIIi TepMiHH B)KHBaIOThCH y 3Ha'!eHHi, HaBe,[(eHOMY B 3aKOHax YKpa!HH «ITpo 

eneKTpOHHi ,[(OKyMeHTH Ta eJieKTpOHHHll ,[(OKyMeHTOo6ir», «ITpo eJieKTpOHHi ,[(OBip'Ii 

rrocnyrH», «ITpo Hao:ioHaJihHHH apxiBHHH g:>OH,[( Ta apxiBHi ycTaHOBH», a TaKO)K 

PerJiaMeHTi opraHi3ao:ii: B3a€MO.[(iI opraHiB BHKOHaB'!O! BJia,[(H B eJieKTpOHHiii <j:>opMi, 

3aTBep.[()KeHOMY IIOCTaHOBOIO Ka6iHeTy MiHicTpiB YKpaIHH Bi,[( 17 ci'IHH 2018 poKy 

NQ 55. 
7. OpraHi3ao:iH eJieKrpOHHOro ,[(OKyMeHTOo6iry B .[(errapTaMeHTi IIOKJia,[(a€ThCH 

Ha CJiy)K6y .[(iJIOBO,[(CTBa, HKa 3a6e3IIe'!ye: 

po3po6JieHHH €,[(HHOro rropH.[(KY ,[(OKyMeHTyBaHHH yrrpaBJiiHChKOI iHg:>OpMao:ii: Ta 

po60TH 3 ,[(OKyMeHTaMH He3aJie)KH0 Bi.[( <j:>opMH IX CTBOpeHHH; 

po3po6JieHHH HOMeHKJiaTypH crrpaB; 

peecrpao:i10 Ta o6JiiK ,[(OKyMeHTiB; 

Ha,[(aHHH MeTO,[(H'IHO! ,[(OIIOMOrH Ta KOHTpOJih 3a ,[(OTpHMaHHHM ycTaHOBJieHoro 

rropH.[(KY po60TH 3 eJieKrpOHHHMH ,[(OKyMeHTaMH; 

opram3ao:110 ,[(OKyMeHTOo6iry, <j:>opMyBaHHH crrpaB, IX 36epiraHHH Ta . . . . 
IIl,[(rOTOBKY ,[(JIH rrepe.[(aBaHHH ,[(O apx!BHOro II1.[(p03.[(IJIY; 

BIIpOBa,[()KeHHH Ta HarJIH,[( 3a ,[(OTpHMaHHHM BHMOr iHCTPYKO:iii 3 .[(iJIOBO,[(CTBa Ta . . 
HaO:JOHaJihHHX CTaH.[(apTIB; 

rrpoBe,[(eHHH perynHpHHX rrepeBipoK CTaHy .[(iJIOBO,[(CTBa; 

BHKOpHCTaHHH CHCTeMH eJieKTpOHHOro ,[(OKyMeHT006iry, Be,[(eHHH Ta 

aKTyani3ao:iIO eJieKrpOHHHX ,[(OBi.[(HHKiB; 

,[(OTpHMaHHH BHMOr ,[(O rri,[(rOTOBKH eJieKTpOHHHX Ta rrarrepOBHX ,[(OKyMeHTiB Ta 

opraHi3ao:ii: po60TH 3 HHMH; 

iHg:>OpMao:iiiHy B3a€MO.[(iIO 3 opraHaMH BHKOHaB'!O! BJia,[(H Ta iHIIIHMH 

.[(ep)KaBHHMH ycTaHOBaMH '!epe3 CHCTeMy B3a€M0.[(11; \ 

rrepeBipKy rrpaBHJihHOCTi Bi.[(OMOCTeii, BHeCeHHX ,[(O \. peecT~ao:iiiHO-

MOHiTOpHHrOBOI KapTKH eneKTPOHHOro ,[(OKyMeHTa 3a HOMeHKJiaTypOIO f1WaB, Ta 

YTO'!HeHHH O:HX Bi.[(OMOCTeii 3a eKcrrepTH30lO o:iHHOCTi eneKrpOHHOro ,[(OKYM€H'ra. 
\ 

IlpHHMaHHH BXi.[(HHX eJieKTpOHHHX ,[(OKyMeHTiB 

8. EneKTpOHHi ,[(OKyMeHTH, IIIO Ha,[(XO,[(HTh ,[(0 .[(errapTaMeHTY '!epe3 CHCTeMy 

B3a€MO.[(ii:, rrpHiiMaIOThCH CJiy)K60IO .[(iJIOBO,[(CTBa. 



9. EneKTpOHHllH ,LIOKyMeHT, Il(O 3aBaHTalKITBCH i3 CllCTeMH B3a€MO,Llll ,LIO 

CllCTeMrr eJieKrpOHHoro ,LIOKyMeHTOo6iry, BBaJKa€TbCH ,LIOCTaBJieHHM a.r1pecaTy. 

10. IIorrepe,LIHiH po3rJIH,LI eJieKrpOHHOrO ,LIOKyMeHTa· 3,LliHCHI0€TbCH B 

eJieKTpOHHiH q:>OpMi cnyJK60IO ,LIIJIOBO,LICTBa 3 BllKOpllCTaHHHM CllCTeMrr 

eJieKTpOHHOro ,LIOKyMeHToo6iry. 

Ili.r1 qac rrorrepe,LIHboro po3rJIH.LIY BIT3HaqaeTbCH: 

qH Ma€ ,LIOKyMeHT 6yTrr ,LIOIIyll(eHITH ,LIO peecTpan:i1; 

qrr II0Tpe6ye po3rJIH,Lly KepiBHITU:TBOM .[(errapTaMeHTy; 

qrr HaJieJKITTb ,LIO ,LIOKyMeHTiB TepMiHOBoro po3rJIH.LIY ( orrpan:IOBaHHH). 

11. IIorrepe,LIHiH po3rJIH,LI eJieKTpOHHllX ,LIOKyMeHTiB IIOBITHeH 3,LliHCHIOBaTITCH y 

,L(eHb Ha,LIXO,LIJKeHHH (J:IOCTaBKll) a6o He rri3HiIIIe 10 rO,LlllHll HaCTYIIHOro po6oqoro 

,LIHH y pa3i IX Ha,LIXO,LIJKeHHH (.LIOCTaBKll) rricJIH 3aKiHqeHHH po6oqoro ,LIHH, y BITXi,LIHi, 

CBHTKOBi Ta Hepo6oqi ,LIHi. .[(opyqeHHH ycTaHOB Bllll(Oro piBHH po3rJIH,LlaIOTbCH 

rreprnoqeproBo. 

12. 3a pe3yJibTaTaMrr rrorrepe,LIHboro po3rJIH,Lly orprrMaHrrH qepe3 crrcTeMy 

B3a€MO,Llil eJieKrpOHHllH ,LIOKyMeHT rri,LIJIHrae peecTpan:i1, KpiM BITIIa,LIKiB, KOJIIT: 

rropyrneHO BllMOrrr Il(O,LIO q:>OpMrr rri.r1roTOBKll (rryHKT 2 lHcrpyKn:i1 3 

,LliJIOBO,LICTBa) a6o o<J:>opMJieHO 3 rropyrneHHHM BllMOr IIYHKTY 281 lHCTpyKn:i1 3 

,LIIJIOBO,LICTBa; 

eJieKTpOHHllH ,LIOKyMeHT Ha,LliHIIIOB He 3a a.r1peco10; 

eJieKTpOHHllH ,LIOKyMeHT Ha,LliHIIIOB IIOBTOpHo; 

3MBJieHITH CKJia,LI eJieKTpOHHOro ,LIOKyMeHTa He Bi,L1IIOBi,L1ae q:>aKTllqHoMy; 

peKBi3ITTll BXi,LIHOro eJieKTpOHHOro ,LIOKyMeHTa He 36iraIOTbCH 3 peKBi3ITTaMrr, 

3a3HaqeHITMll B eJieKrpOHHOMY ,LIOKyMeHn; 

Bi.LICYTHiH IIOB' H3aHITH 3 eneKTpOHHllM ,LIOKyMeHTOM KBaJiiq:>iKOBaHITH 

eJieKTpOHHllH rri.r1rrrrc rri.r1rrrrcyBaqa qrr IIOB'H3aHa 3 HllM KBaJiiq:>iKOBaHa eJieKrpOHHa 

rreqaTKa ycTaHOBll, HaHBHICTb HKOI Ha HbOMY rrepe.r16aqeHa lHCTpyKn:ieIO 3 

,LIIJIOBO,LICTBa; 

IIOB 'H3aHi 3 eJieKTpOHHllM ,LIOKyMeHTOM KBaJiiq:>iKOBaHi eJieKTpOHHi rri.r1rrrrcrr 

Ta!a6o rreqaTKll HeMOlKJIHBO rrepeBiprrTrr 3 ,LIOTprrMaHHHM BllMOr qacTITHll .r1pyro1 

cTaTTi 18 3aKoHy YKpa1Hrr «IIpo eJieKrpoHHi .r10Bipqi rrocnyrrr»; 

Ha ,LIOKyMeHT HaKJia,L(eHO KBaJiiq:>iKOBaHrrH eneKTpOHHllH rri.r1rrrrc oco6rr, HKa He e 

rri.r1rrrrcyBaqeM ,LIOKyMeHTa a6o oco6010, Il(O BrrKoHye il:oro o6oB'H3Krr; 

Bi.LICYTHH KBaJiiq:>iKOBaHa eJieKrpOHHa II03HaqKa qacy; 

Bi3YaJibHa <J:>opMa eJieKTpOHHOro ,LIOKyMeHTa He rrprr,LlaTHa ,LIJIH crrprril:MaHHH i"i 
3M!CTY JIIO,LlllHOIO. 

Y n:rrx BITIIa,LIKax cnyJK6a ,LliJIOBO,LICTBa Bi,LIMOBJIH€ y peecTpa~ TaKoro 

eJieKTpOHHoro ,LIOKyMeHTa j3 3a3HaqeHHHM O,LIHiei: 3 HaBe,L(eHITX rri,L1CT813. \ 

Ha.r1crrJiaHHH BITXi,LIHllX eJieKTpOHHllX ,LIOKyMeHTiB l I\ 
l 

\ 

13. Ha,LICITJiaHHH eJieKTpOHHHX ,LIOKyMeHTiB qepe3 CllCTeMy B3a€MO,Ll11 IX 

a.r1pecaTaM 3,LliHCHI0€TbCH aBTOMaTrrqHo, 3a q:>aKTOM IX 3aBaHTaJKeHHH j3 CITCTeMrr 

eJieKTpOHHoro ,LIOKyMeHToo6iry B CllCTeMy B3a€MO,Llil O,Llpa3y rricJIH IX peecrpan:iL 

Ili.r1 qac 3aBaHTaJKeHHH aBTOMaTrrqHo CTBOpIOIOTbCH rrprrMipHHKll eneKTpOHHllX 

,LIOKyMeHTiB y KiJibKOCTi, Il(O Bi,L1IIOBi,L1a€ 3aHBJieHOMY B peecTpan:iHHO-



MOHiTop11HroBiu: Kapni:i rrepeniKy a,n:pecaTiB, ,n:mr 1x rro,n:am,moro rrepcoHani3oBaHoro 

Ha)],CHJiaHH5! Bi,n:rroBi)],HHM a,n:pecaTaM. 
He MO)Ke 6yTH Bi,n:rrpaBJieHHll '!epe3 CHCTeMy B3aei.v!o,n:i1 eJieKTpOHHHU: 

)],OKyMeHT, u;inicHiCTb 5!KOro He rri,n:TBep,n:)KeHO KBaJiiq>iKOBaHHM eJieKTpOHHHM 

rri,n:IIHCOM a6o KBaJiiq>iKOBaHOIO eJieKrpOHHOIO rre'!aTKOIO 3ri,n:Ho 3 BHMOraMH 

lHCTpyKu;it 3 ,n:iJIOBO)],CTBa a6o 5!KHll ocpopMJieHO 3 rropymeHH5!M BHMOr rryHKTY 281 
lHCTpyKo;it 3 ,n:iJIOBO)],CTBa. 

14.13 CHCTeMH eneKTpOHHOro )],OKyMeHT006iry )),0 CHCTeMH B3aE:M0)],11 

3aBaHTa)Ky!OTbC5! 3apeecTpoBaHi eJieKTpOHHi )],OKyMeHTH a6o 3acBi)],'leHi eJieKTpOHHi 

KOIIil )],OKyMeHTiB. 
15. EneKTpOHHHll )],OKyMeHT BBa)KaE:TbC5! o,n:ep)KaHHM a,n:pecaTOM 3 MOMeHTY 

Ha)],XO)],)KeHH5! Bi,n:rrpaBHHKY iHcpopMau;iu:Horo IIOBi)],OMJieHH5! i3 3a3Ha'!eHHM '!aCOM 

rrpo )],OCTaBKY D;hOrO )],OKyMeHTa a,n:pecaTy. 
Y pa3i HeHa)],X0)],)KeHH5! Bi,n:rrpaBHHKY rrpOTHrOM IIIeCTH ro,n:HH 3 MOMeHTY 

Bi,n:rrpaBKH eneKrpOHHOro )],OKyMeHTa, eJieKTpOHHOro IIOBi)],OMJieHH5! rrpo )],OCTaBKY 

D;hOrO )],OKyMeHTa a,n:pecaTy BBa)Ka€TbC5!, mo TaKHll )],OKyMeHT a,n:pecaTOM He 

o,n:ep)KaHO. Y TaKOMY BHrra,n:Ky Bi,n:rrpaBHHK B)KHBae BCix MO)KJIHBHX 3axo,n:iB )),0 

3a6e3IIe'!eHH5! o,n:ep)KaHH5! a,n:pecaTOM Bi,n:rroBi)],HOrO ,n:oKyMeHTa B eJieKrpOHHill 

q>OpMi. 
y pa3i o,n:ep)KaHH5! Bi,n: a,n:pecaTa iHq>OpMau;iu:Horo IIOBi)],OMJieHH5! rrpo Bi)],MOBY y 

peecTpau;i1 eJieKTpOHHOrO )],OKyMeHTa Bi,n:rrpaBHHKOM B)KHBa!OTbC5! 3axo,n:11 )],JI5! 

ycyHeHH5! rri,n:cTaB Bi,n:MOBH i 3a6e3IIe'!eHH5! IIOBTOpHoro Ha)],CHJiaHH5! TaKoro 

)],OKyMeHTa B eJieKTpOHHill cpopMi. 
Bi,n:xHJieHH5! a,n:pecaTOM eJieKTpOHHOrO ,n:oKyMeHTa 6e3 3a3Ha'!eHH5! rri,n:cTaB, mo 

BH3Ha'!eHi y rryHKTi 21 lHcrpyKu;i1 3 ,n:iJIOBO)],CTBa, BBa)KaE:TbC5! CB!)],OMHM 

rropymeHHHM. 
)],o,n:aTKOBe rri,n:TBep,n:)KeHH5! cpaKTY OTpHMaHH5! eJieKTpOHHOro )],OKyMeHTa 

a,n:pecaTOM He BHMara€TbC5!. 

Oco6JIHBOCTi eneKTpOHHOI B3aE:MO,n:i1 6e3 3aCTOCyBaHH5! CHCTeMH B3aE:MO)],il 

14. lHq>OpMau;iu:HHll o6MiH Mi)K crpyKTYPHHMH rri,n:p03)],iJiaMH 11epHiriBCbKOI 

o6JiaCHOI ,n:ep)KaBHOI a,n:MiHicrpau;it 3 iHIIIHMH ycTaHOBaMH (CeKpeTapiaTOM Ka6iHeTy 

MiHiCTpiB YKpalHH, u;eHTpaJibHHMH opraHaMH BHKOHaB'!OI BJia)],H, IX 

TepHTOpiaJihHHMH opraHaMH, Pa,n:OIO MiHiCTpiB ABTOHOMHOI Pecrry6JiiKH KpHM, 

Micu;eBHMH opraHaMH BHKOHaB'IOI BJia)],H, rri,n:rrpHE:MCTBaMH, ycTaHOBaMH, 

opraHi3ao;iHMH, mo HaJie)KaTh ,n:o ccpepu yrrpaBJiiHHH u;eHTpaJibHHX a6~icu;eBHX 
opraHiB BlIKOHaB'IOI BJia)],H, Pa,n:H MiHiCTpiB ABTOHOMHOI Pecrry6rri KpnM) 

3)],illCHIO€TbC5! JIHIIIe 3 BHKOpHCTaHH5!M crry)K60BOI erreKTpOHHOI IIOIII'fll. . 

15. lHcpopMau;iu:HHll o6MiH crry)K60BOIO erreKrpOHHOIO IIOIIITQIO He 
\ 

,n:orrycKaE:TbC5! mo,n:o iHq>OpMau;it 3 o6Me)KeHHM )],OCTYIIOM. I 

IlpHU:MaHH5! Ta rrepBHHHe orrpao;IOBaHH5! )],OKyMeHTiB, mo Ha)],X0)],5!Tb )),0 ycTaHOBH 



16 . .[(ocTaBKa )lOKyMeHTiB )lO .[(errapTaMeHTY 3)llllCH!OETbCH '!epe3 CHCTeMy 

B3aeMO)liY, a TaKO)K 3 BHKOpHCTaHHHM 3aco6ia IIOIIITOBOI'O 3B'H3KY, a TaKO)K 

Kyp'epCbKOIO Ta q:>eJib)l'erepCbKO!O cJiy)K60IO. 

IIoIIITO!O Ta '!epe3 Kyp'epCbKY cJiy)K6y )lOCTaBJIHeTbCH IIHCbMOBa 

KopecIIOH)leHIJ;iH y pa3i HaHBHOCTi rri)lCTaB, HKi BH3HaIOTbCH o6rpyHTOBaHHMH )lJIH 

CTBOpeHHH ycTaHOBO!O )lOKyMeHTiB y rrarrepoaia q:>OpMi, IIOIIITOBi KapTKH, 6aH)leponi, 

)lpi6Hi rraKeTH, a TaKO)K rrepiO)lH'!Hi !lPYKOBaHi BH)laHHH. 

<t>eJib)l' erepCbKOl cJiy)K60IO )lOCTaBJIHeTbCH crrel.(iaJibHa KOpecrrOH)leHl.(iH. 

Peecrpal.(ii: rri)lJIHI'aIOTb TaKO)K )lOKyMeHTH, CTBopeHi B .[(errapTaMeHTi (!lOBi)lKH, 

)lOIIOBi)lHi 3aIIHCKH TOil.(O ). 

17. Yci )lOKyMeHTH, Il.(O Ha)lXO)lHTb )lO .[(errapTaMeHTY, rrpHHMaIOTbCH 

l.(eHTpani30BaHO CJiy)K60IO )liJIOBO)lCTBa. 

y CJiy)K6i )liJIOBO)lCTBa p03KpHBaIOTbCH BC! KOHBepTH, Kp!M THX, Il.(O MaIOTb 

HaIIHC «oco6HCTO». 

PeKOMeH)lOBaHa, crrel.(iaJibHa Ta KOpecIIOH)leHl.(iH 3 OI'OJIOIIIeHO!O l.(iHHiCTIO 

rrpHHMaeTbCH rri)l po3IIHCKY B )KypHani, peecTpi a6o IIOBi)lOMJieHHi rrpo apy'!eHHH. 

18. y pa3i Ha)lXO)l)KeHHH KOpecIIOH)leHl.(11 3 Bi)lMiTKOIO «TepMiHOBO» 

q:>iKcyeTbCH He JIHIIIe )laTa, a i I'O)lHHH Ta XBHJIHHH )lOCTaBKH. 

19. KoHBepTH 36epiraIOTbCH i )lO)laIOTbCH )lO )lOKJMeHTiB y pa3i, KOJIH JIHIIIe 3a . . 
KOHBepTOM MO)l(Ha BCTaHOBHTH a)lpecy Bl)lIIpaBHHKa, 'lac Bl)lIIpaBJieHHH Ta 

O)lep)KaHHH )lOKyMeHTa a6o y KOHBepTi Bi)lCYTHi OKpeMi )lOKJMeHTH 'IH BCTaHOBJieHO 
. . . . . . 

HeBI)lIIOBl)lHJCTb HOMep!B )lOKyMeHTJB HOMepaM, 3a3Ha'!eHHM Ha KOHBepn, a TaKO)K . . . . 
a)lpecm HpJIHKH peKOMeH)lOBaHHX KOHBepT!B I rraKeTJB. 

y pa3i Bi)lCYTHOCTi )lO)laTKiB, 3a3Ha'!eHHX y )lOKyMeHTi, a6o OKpeMHX apKyIIIiB, 

a TaKO)K 3a HaHBHOCTi IIOMHJIOK B ocpopMJieHHi )lOKJMeHTa, Il.(O yHeMO)KJIHBJIIOe 0:oro 

BHKOHaHHH (Bi)lCYTHiCTb rri)lIIHCY, Bi)l6HTKa rre'!aTKH, rp11cpy 3aTBep)l)KeHHH TOil.(O ), . . .. 
)lOKyMeHT He peecTpyeTbCH I rroaepTaeTbCH Bl)lrrpaBHHKOBI 13 3a3Ha'!eHHHM rrpH'IHHH 

rroaepHeHHH a6o ROMY IIOBi)lOMJIHeTbCH rrpo rroaepHeHHH )lOKyMeHTa Teneq:>OHOM. 

Y pa3i IIOIIIKO)l)KeHHH KOHBepTa po6HTbCH Bi)lIIOBi)lHa Bi)lMiTKa y IIOIIITOBOMY 

peecrp1. 

y pa3! Bi!lCYTHOCTi, Hel.(JJIICHOCTi BKJia)leHb BHaCJii)lOK IIOIIIKO)l)KeHHH 

KOHBepTa, yrraKyBaHHH, Il.(O IIpH3BeJIO )lO HeMO)KJIHBOCTI rrpO'IHTaHHH TeKCTY 

)lOKyMeHTa, CKJia)la£TbCH aKT y )lBOX rrpHM!pHHKax, O)lHH 3 HKHX Ha)lCHJiaeTbCH 

KOpecrrOH)leHTY, a iHIIIHH 36epira£TbCH y cJiy)K6i )liJIOBO)lCTBa. 

20 . .[(oKyMeHTH peecTpyIOTbCH 3a rpyrraMH 3aJie)l(H0 Bi)l Ha3BH BH!lY, aBTOpa i 

3MicTy )lOKyMeHTiB. HarrpHKJia)l, OKpeMO peecTpyIOTbCH: . 

aKTH opraHiB )lep)KaBHOl BJia)lH, )lOpJ'leHHH BHil.(HX rroca)lOBHX ocie 3aIIHTH, 

3BepHeHHH, a TaKO)I( KOpeCIIOH)leHl.(iH BepxoBHOl Pa)lH YKpai:HH, MiHCOl.(dbJiiTHKH, 

06n)lep)l(a)lMiHicrpal.(i1, i"i cTpyKTypHHX rri)lp03)linia Ta o6nacHoi: pa)lH Il.(O ml,l\iHIIIJIH 

)lO .[(errapTaMeHTy; ' 

HaKa3H 3 OCHOBHOl )liHJibHOCTi; 

HaKa3H 3 oco6oaoro CKJia)ly; 

HaKa3H rrpo Ha)laHHH Bl)lIIYCTKH; 



HaKa3H rrpo Ha,z:i:aHHH Bl.lJ:PH.D:lKeHHH; 

rrpoTOKOJIH 3aci,z:i:aHb Konerii: .lJ:errapTaMeHTy; 

aKTH peBi3iir tj:JiHaHCOBo-rocrro.zi:apcbKOl ,z:i:iHJibHOCTi; 

6yxranTepCbKi,z:i:oKyMeHTH; 

cnyJK6oBi JIHCTH; 

3BepHeHHH rpoMa,z:i:HH; 

3arrHTH Ha .zi:oczyrr .zi:o rry6ni'IHOt iHtj:JopMau:ii:. 

21. OpraHi3aU:iH ,z:i:oKyMeHT006iry B .lJ:errapTaMeHTi 3.D:illCHIO€TbCH 3a .lJ:OIIOMOrOIO 

CHCTeMH eJieKrpOHHOro ,z:i:oKyMeHT006iry, ru:o iHTerpyeTbCH j3 CHCTeMOIO B3a€MO,z:i:ii:. 

22. CHCTeMa eneKTpOHHOro ,z:i:oKyMeHT006iry IIOBHHHa 3a6e3rre'!yBaTH 

rrpoxo,z:i:JKeHHH eJieKrpOHHHX .D:OKyMeHTiB Ta eJieKrpOHHHX Korriir ,z:i:oKyMeHTiB i 

B3a€M03B'H30K j3 CHCTeMaMH eJieKTpOHHOro ,z:i:oKyMeHTOo6iry iHJJlHX ycTaHOB. 

23 . .lJ:oKyMeHTH, CTBopeHi y rrarrepoBill tj:JopMi, rrpOXO,z:i:HTb i orrpaU:bOBJIOTbCH B 

.lJ:errapTaMeHTi Ha e,z:i:HHHX opraHi3au:iirHHX Ta rrpaBOBHX 3aca.zi:ax opraHi3au:iY 

,z:i:oKyMeHTOo6iry j3 .D:OKyMeHTaMH, CTBopeHHMH B eJieKrpOHHiir tj:JopMi, BH3Ha'!eHHX 

lHCTpyKu:ieIO 3 ,z:i:iJIOBO.lJ:CTBa. 

06niK o6cHry eJieKTpOHHOro ,z:i:oKyMeHTOo6iry 

24. 06niK o6cHry eJieKTpOHHOro ,z:i:oKyMeHTOo6iry 3.lJ:illCHIO€TbCH B 

aBTOMaTH30BaHOMY pelKHMi CHCTeMOIO eJieKTpOHHoro ,z:i:oKyMeHT006iry. 

PeecTpau:iH ,z:i:oKyMeHTiB 

25. Bxi,z:i:Hi, BHyTpilllHi, BHxi.zi:m, IHJJli ,z:i:oKyMeHTH He3aJielKHO Bi,z:i: tj:JopMH IX 

CTBopeHHH, rri,z:i:rOTOBJieHi B .lJ:errapTaMeHTi, peecrpyIOTbCH B CHCTeMi eneKTpOHHOro 

.D:OKYMeHTOo6iry. 
26. PeecTpau:iH ,z:i:oKyMeHTiB BCiX KaTeropiir IIOJIHrae y CTBOpeHHi 3aIIHCY 

o6niKOBHX ,z:i:aHHX rrpo ,z:i:oKyMeHT. .il:JIH 3a6e3rre'!eHHH peecTpau:iY ,z:i:oKyMeHTiB y 

eJieKTpOHHill Ta rrarrepoBill tj:JopMax (.zi:ani - ,z:i:oKyMeHTH) B aBTOMaTH30BaHOMY 

pelKHMi 3arroBHl0€TbCH peecTpau:iirHO-MOHiTopHHrOBa KapTKa, .zi:o HKO! BHOCHTbCH BCi 

o6oB'H3KOBi, .zi:o,z:i:aTKOBi Tay pa3i rrorpe6H iHllli peKBi3HTH ,z:i:oKyMeHTa Bi,z:i:rroBi.D:HO .zi:o 

BHMOr lHcrpyKu:iY 3 ,z:i:iJIOBO.D:CTBa. 

PeecTpau:iH ,z:i:oKyMeHTiB rrpOBO.D:HTbCH 3 MeTOIO 3a6e3IIe'!eHHH 

MOHITOpHHry CTaHy BHKOHaHHH I orrepaTHBHOro BHKOpHCTaHHH 
\ 

,z:i:oKyMeHTax iH<pOpMau:ii:. 

·~ o6JiiKy, 

H~BHO! B 

27. PeecTpau:iirHO-MOHiTOJ)HHrOBa KapTKa eneKrpOHHOro ,tiqKyMeHTa 

CTBOpl0€TbCH CHCTeMOIO eJieKTpOHHoro ,z:i:oKyMeHT006iry B eJieKTpomi:iu tj:JopMi. 

28 . .lJ:o o6oB'H3KOBHX peKB13HTIB, ru:o BHOCHTbCH B peecrpau:iirHO-

MOHiTopHHrOBY KapTKY, HaJieJKaTb: BH.D: ,z:i:oKyMeHTa, rn,z:i:eKC Ta 3arOJIOBOK 

eJieKrpOHHOl crrpaBH, KOpecrroH,z:i:eHT (ycTaHOBa-Bi,z:i:rrpaBHHK), IIl.lJ:IIHCyBa'! 

,z:i:oKyMeHTa Ta KBaJii<piKOBaHHll eJieKTpOHHHll III.D:IIHC III.D:IIHCyBa'la a6o 



KBaJiiq>iKOBaHa eneKTpOHHa rre"-!aTKa ycTaHOBH-Bi,z:i:rrpaBHHKa, a.zi:pecaT (rrepeniK 

ycTaHOB, 5IKHM a.zi:pecoBaHO ,z:i:oKyMeHT), BHxi,z:i:Hi HOMep Ta ,z:i:aTa (pe£CTpau;i1iHi 

aTpn6yTH KOpecrroH,z:i:eHTa), BXi,z:i:Hi HOMep Ta ,z:i:aTa (peecTpai:.iiiiHi aTpn6yTH 

a,z:i:pecaTa), BHXi.D:HHH HOMep Ta ,z:i:aTa peecTpan:i1 (peecTpau:iiiHi aTpn6yTH ycTaHOBH), 

KOpOTKHH 3MICT ,z:i:oKyMeHTa, rroca,z:i:oBa oco6a CTpYKTypHoro rri,z:i:po3,z:i:iny, 

Bi,z:i:rroBi.D:aJibHa 3a BHKOHaHH5! 3aB,z:i:aHH5! Tala6o rri,z:i:rOTOBKY .lJ:OKyMeHTa j3 

3a3Ha"-!eHH5IM iioro rrpi3Bnrn:a, BJiacHoro iMeHi, HOMepa Teneq>oHy Ta cnyli<60Bo1 

eneKTpOHHOI IIOIIITH iioro KepiBHHKa, eJieKTpOHHi pe3omon:i1, Bi,z:i:rroBi.D:aJibHHH 

BHKOHaBeU:h ( 3ri,z:i:Ho 3 pe3omon:ie10) j3 3a3Ha"-!eHH5IM iioro rrpi3Bnrn:a, BJiacHoro iMeHi, 

HOMepa TeJieq>OHY Ta CJiyli<60BOI eneKTpOHHOI IIOIIITH, II03Ha"-!Ka rrpo BHKOHaHH5! 

eJieKTpOHHOro ,z:i:oKyMeHTa, KiJihKiCTb CTOpiHOK cyrrpoBi,z:i:Horo JIHCTa Ta KiJihKiCTb 

CTOpiHOK .zi:o,z:i:aTKiB, IIOCHJiaHH5! Ha B)i(e 3apeecTpoBaHi ,z:i:oKyMeHTH (icTopi5! IIHTaHH5!), 

iH.D:HKaTOpH CTaHy BHKOHaHH5! ,z:i:oKyMeHTa Ta CTpOKH BHKOHaHH5! iH.D:HKaTopiB. 

29 . .JJ:o .zi:o,z:i:aTKOBHX peKB13HTIB, rn:o BHOC5!TbC5! .zi:o peecTpan:iHHO-

MOHiTopHHrOBOI KapTKH, HaJie)i(aTb: BHyTpiIIIH£ rrepea,z:i:pecyBaHH5! eneKTpOHHOro 

,z:i:oKyMeHTa Mili< CTpYKTYPHHMH rri.zi:po3,z:i:iJiaMH ycTaHOBH, Ha5IBHiCTb j rrepeniK 

.zi:o,z:i:aTKiB, rrpoMili<Hi CTpOKH BHKOHaHH5!, iHq>OpMaU:i5! rrpo 3MiHy Ta rrepeHeCeHH5! 

CTpOKIB BHKOHaHH5!, rrpHIIHHeHH5! MOHITOpHHry eneKTpOHHOro ,z:i:oKyMeHTa, 

eJieKTpOHHi IIOBi.D:OMJieHH5! CHCTeMH B3a£Mo,z:i:i1, KO.ll: ,z:i:oKyMeHTa 3ri,z:i:Ho 3 TeMaTH"-!HHM 

KJiacnq>iKaTopoM ycTaHOBH, CTpOK rrepe,z:i:aBaHH5! .zi:o apxiBHoro rri,z:i:po3,z:i:iny ycTaHOBH, . . . 
II03Ha"-!Ka rrpo HaJieli<HJCTb ,z:i:oKyMeHTa .zi:o ,z:i:oKyMeHT!B TepMIHOBOro po3rJI5!.ll:Y, CTpOK 

36epiraHH5! eneKTpOHHOrO ,z:i:oKyMeHTa (Bi,z:i:rroBi.D:HO .zi:o HOMeHKJiaTypH crrpaB). 

30 . .JJ:orrycKa£TbC5! BBe,z:i:eHH5! iHIIIHX peKBi3HTiB eJieKTpOHHOro ,z:i:oKyMeHTa, 5!Ki 

He 3BYli<YIOTb Ta He 3MiHIO!OTb 3aCTOCyBaHH5! o6oB'5!3KOBHX Ta .zi:o,z:i:aTKOBHX iioro 

peKB13HTIB. 

31. PeecTpan:i5! Bxi,z:i:HOI i BHXi.D:HOI KopecrroH,z:i:eHn:i1 ycTaHOBH 3.D:iHCH!O£TbC5! 

cnyli<60IO ,z:i:iJIOBO.lJ:CTBa .JJ:errapTaMeHTY n:eHTparri30BaHO B £.D:HHiH CHCTeMi. 

IIop5!.lJ:OK peecTpan:i1 OKpeMHX BH.D:iB ,z:i:oKyMeHTiB BH3Ha"-!a£TbC5! iHCTpyKn:ieIO 3 

,z:i:iJIOBO.lJ:CTBa. 

32. <I>aKcorpaMH Ta iHllii eJieKTpOHHi .lJ:OKyMeHTH, rn:o Ha.lJ:XO.lJ:5!Tb eJieKTpOHHO!O 

IIOIIITO!O 6e3h KBaJiiq>iKOBaHHM eneKTpOHHHM rri,z:i:rrHCOM (KBaJiiq>iKOBaHO!O 

eneKTpOHHO!O rre"-!aTKOIO ), pe£CTpan:i1 He rri,z:i:JI5lraIOTb ( 3aCTOCOBY£TbC5! JIHIIIe .zi:o 

.lJ:OKyMeHTiB, rn:o Ha.D:XO.lJ:5!Tb Bi,z:i: ycTaHOB, 3a3Ha"-!eHHX B II. 29 lHCTpYKU:il 3 

,z:i:iJIOBO.lJ:CTBa). 

3a5IBH rrpo Ha,z:i:aHH5! Bi,z:i:rrycTOK, MaTepiarrbHOI .D:OIIOMOI'H TOJJJ:O, a TaKO)i( 3a5IBH 

rrpo .zi:orrycK .zi:o Y"-!aCTi y KOHKypci peeCTpyIOTbC5! B li<YPHaJii BXi.D:HOI KOpecrroH,z:i:eHn:ii:. 

33. y CHCTeMi eJieKTpOHHoro ,z:i:oKyMeHT006iry q>OPMY£Tb~ £.D:HHa 

n:eHTpaJii30BaHa 6a3a peecTpan:iHHHX ,z:i:aHHX B eJieKTpOHHiH q>OpMi, 3a .zi:01;!0MOI'OIO 

5IKOI rrpan:iBHHKH 3a6e3IIe"-!yIOTbC5! iHq>OpMan:ieIO rrpo BCi ,z:i:oKyMeHTI1 .JJ:erraplraMeHry 

i 1x Micn:e3Haxo,z:i:li<eHH5!. ' 1\ 
' 34. IIop5!.lJ:OK BHeceHH5! peKBi3HTiB .zi:o peecTpan:iHHO-MOHiTopHH'rOBOI KapTKH Ta 

IX p03Mirn:eHH5! BH3Ha"-!a£TbC5! lHCTpyKn:ieIO 3 ,z:i:iJIOBO.lJ:CTBa (.zi:o,z:i:aTOK 1 ). 
35 . .lJ:oKyMeHTH peecTpyIOTbC5! JIHllie 0.D:HH pa3: Bxi,z:i:Hi .~ y ,z:i:eHb Ha,z:i:xo,z:i:li<eHH5!, 

CTBOp!OBaHi - y ,z:i:eHb rri.zi:rrncaHH5! a6o 3aTBep,z:i:li<eHH5!. 



36. )KypmUibHa (rrarrepoBa) a6o KapTKOBa <J:>opMa peecTpau;iY .n:orrycKaeTbc.sr 

mnne B YMOBax Ta rrpoT.srroM CipOKY .n:iY BiUCbKOBoro 'Ili Ha,[(3Bll'IailHOro CTaHy Ha 

TepllTOpiY, .n:e p03TaIUOBaHa qepHiriBCbKa o6nacHa .n:ep)!<aBHa a.n:MiHiCTpau;i.sr. 

PeecTpau;i.sr BXi,[(HllX ,[(OKyMeHTiB 

3 7. PeecTpau;i.sr BXi,[(HO! KOpeCIIOH,[(eHu;iY 3,[(iilCHIOeTbC.sI peecTpaTopoM JlllIIIe 

rricm1 rrpoBe.n:eHH.sr rrorrepe.n:Hhoro po3rm1ey .n:oKyMeHTa. 

38. Ha .n:oKyMeHT, iu;o Ha.n:irrIIIOB y rrarrepoBirr 

HaHOCllTbC.sI peecTpau;iHHllil HOMep, rrpllCBOeHllil 

,[(OKyMeHT006iry, Ta CTBOpIOeTbC.sI q:>OTOKOrri.sr, .sIKY 

peecTpau;irrHO-MOHiTopllHrOBO! KapTKll. 

<J:>opMi, rricn.sr peecrpau;iY 

CllCTeMOIO eneKipOHHOro 

peecrpaTop BHOCllTb .n:o 

39. Bxi.n:Hllil .n:oKyMeHT IIOCTiHHOro Ta TpllBaJIOro (rroHa.n: 10 poKiB) 36epiraHH.sr, 

iu;o Ha.n:iHIIIOB y rrarrepoBiH <J:>opMi, rricm peecTpau;iY Ta CTBOpeHH.sI q:>OTOKOrriY 

peecrpaTopoM rrepe.n:aeTbc.sr 6e3rrocepe.n:HhO BllKOHaBU:IO, Bll3Ha'!eHoMy B 

ycTaHOBJieHOMY rrop.sr.n:Ky Bi,[(IIOBi,[(aJibHllM 3a BllKOHaHH.sI U:boro ,[(OKyMeHTa, JillIIIe 

,[(JI.s.! 36epiraHH.sI 3 IIO,[(aJibllillM q:>OpMyBaHH.sIM y crrpaBll Bi.n:rroBi,[(HO .n:o 3aTBep.n:)l(eHO! 
HOMeHKJiaTypll crrpaB. 

40 . .l(oKyMeHT IIOBepTaeTbC.sI Bi.n:rrpaBHllKOBi 6e3 po3rm.n:y y pa3i rroro 

Ha.n:xo.n:)l(eHH.sr He 3a a.n:pecoIO, Ha.n:xo.n:)l(eHH.sI rrarrepoBoro rrpllMlpHllKa .n:oKyMeHTa, 

.s.!Kllil B)l(e Ha.n:iHIIIOB y eneKTpOHHiu q:>OpMi qepe3 CllCTeMy B3aeMo.n:iY, a6o 

Ha,[(XO,[()l(eHH.sI ,[(OKyMeHTa y rrarrepoBiil q:>OpMi 6e3 Ha.sIBHllX Ha Te rri.n:cTaB, .s.!Kl 

Bll3HaIOTbC.sI o6rpyHTOBaHllMll ,[(JI.s.! CTBOpeHH.sI ,[(OKyMeHTiB y rrarrepoBiU <J:>opMi. 

41. Y pa3i o.n:ep)l(aHH.sI q:>aKCllMiJibHOro IIOBl,[(OMJieHH.sI ,[(OKyMeHT He 
peecTpyeTbCJL 

IlepeBipKa KBaJiiq:>iKoBaHoro eneKTpOHHoro rri.n:rrllcy 

42. IIepeBipKa KBaJiiq:>iKOBaHoro eJieKTpOHHOro rri,[(IIllCY 'Ill IIe'laTKll 

3,[(iHCHIOeTbC.sI 3 ,[(OTpllMaHH.sIM Ilop.sr.n:Ky BllKOpllCTaHH.sI eJieKTpOHHllX ,[(OB!p'IHX 

rrocnyr B opraHax .n:ep)l(aBHoY BJia.n:ll, opraHax Micu;eBoro caMoBp.sr.n:yBaHH.sr, 

rri.n:rrplleMCTBax, ycTaHOBax Ta opraHi3au;i.srx .n:ep)l(aBHO! q:>OpMll BJiaCHOCTi, 

3aTBep.n:)l(eHoro IIOCTaHOBOIO Ka6iHeTy MiHicrpiB Y Kpa!Hll Bi.n: 19 BepecH.sr 2018 
poKy N2 749. 

Ilorrepe.n:Hiu po3rn.sr.n: .n:oKyMeHTiB 

43. Bci BXl,[(Hl ,[(OKyMeHTll m.n:mJTaIOTb rrorrepe,[(HbOMY po3rn.sr.n:y CJiy)l(60IO 
):(iJIOBO,[(CTBa. 

44. Ili.n: qac rrorrepe.n:Hhoro po3rn.sr.n:y Bll3Ha'!aeThc.sr: 

'Ill Mae ,[(OKyMeHT 6yTll .n:orryiu;eHllil .n:o peecTpau;iY; \ 

\ 
\ 

'Ill rrorpe6ye po3rm.n:y KepiBHllU:TBOM .l(errapTaMeHTY a6o rrepe.n:aqj, rricn.sr 

peecrpau;iY .n:o cTpyKTypHoro rri.n:po3.n:iny Bi.n:rroBi.D:HO .n:o q:>yHKu;imiaJibHoro 
po3rro.n:iny 060B' .sr3KiB; ' 

'Ill HaJie)l(llTb .n:o .lJ:OKyMeHTiB TepMiHOBoro po3rn.sr.n:y ( orrpau;IOBaHH.sI). 

45. Ha CTa.n:iY rrorrepe,[(Hboro po3rJI.sr.n:y 3,[(iHCHIOeTbC.sI Bi.n:6ip .n:oKyMeHTiB, iu;o He 
rri.n:n.srraIOTb peecrpau;iY cJiy)l(60IO .n:iJIOBO,[(CTBa (.n:o.n:aTOK 2). 



OpraHi3au;i5I rrepe,n:aBaHH51 ,n:oKyMeHTiB Ta Bll3HaqeHH51 IX BllKOHaBIJ;iB 

46. 3apeecTpoBaHn:i1 ,n:oKyMeHT 3a <paKTOM BHeceHH51 peecrpaTopoM B 

peecrpau;i:i1HO-MOHiTopnHrOBY KapTKY Bi,n:rroBi):(aJJbHOrO 3a po3rJI51):( ,n:oKyMeHTa 

(3ri,n:Ho 3 po3ITO):(iJIOM o6oB'513KiB) .n:npeKTopa ,[(errapTaMeHTY, 3aCTYITHllKa, 51Kllll 
po3rn51,n:ae ,n:oKyMeHT rrepIIIHM (.n:ani rrepBHHHllll po3rJI51.D:), aBTOMaTnqHo 

rrepe,n:aeToC51 Ha po3rJI51.!l: qepe3 cncTeMy eneKTpOHHoro ,n:oKyMeHToo6iry. 
,[(oKyMeHT aBTOMaTnqHO Ta O,n:HoqaCHO Ha):(XO):(llTb Ha po3rJI51):( 0):(Hi:i1 qn 

,n:eKiJioKOM rroca,n:OBllM oco6aM ,[(errapTaMeHTY, 51Ki Bll3Haqem BllKOHaBJ._\51Mll 

( crriBBllKOHaBIJ;51Mll) 3a3HaqeHoro ,n:oKyMeHTa. 
4 7. 3apeecTpoBaHi ,n:oKyMeHTll rrepe,n:moToC51 Ha po3rJI51.D: KeprnHllU:TBa 

,[(errapTaMeHTY B ,n:eHb IX Ha):(X0):()KeHH51 a6o HaCTYITHOro po6oqoro ):(H51 y pa3i IX 

Ha,n:xo,n:JKeHH51 rricAA 1 7 rO):(llHll. AKTll opraHiB .n:epJKaBHOI BJia,n:n, ,n:opyqeHH51 BllII.(llX 

rroca,n:OBllX oci6, 3aITllTll I 3BepHeHH51 Hapo,n:HllX .n:erryTaTJB, a TaKOlK . . 
KOpecrrOH):(eHU:151, rn:o Ha):(XO):(llTb Bl):( ycTaHOB BllII.(Oro p1BH51, rrepe,n:aIOTbC51 Ha 

po3rJI51):( HeBl):(KJia):(HO. 
,[(npeKTopy ,[(errapTaMeHTY a6o oco6i, rn:o BllKOHye :i1oro 060B' 513Kll, Ha 

rrepBHHHllll po3rJI51.!l: rrepe,n:aIOToC51 aKTll opraHiB ,n:ep)KaBHOI BJia,n:n, ,n:opyqeHH51 

BllII_\llX rroca,n:OBllX oci6, 3aITllTll, 3BepHeHH51, a TaKO)K KOpecITOH):(eHu;i5I BepxoBHOI 

Pa.n:n YKpa1Hn, Oqiicy IIpe3n,n:eHTa YKpa1Hn, Ka6iHeTy MiHicrpiB YKpa1Hn, 

KOpecrroH,n:eHIJ;i51, rn:o Ha,n:i:i1IIIJill Bi,n: Hapo,n:HllX .n:erryTaTiB Ta .n:opyqeHH51 (JillCTll) 

ycTaHOB BllII_\OrO piBH51. 
IIepBllHHllll po3rJI51):( iHIIIllX ,n:oKyMeHTiB 3):(lllCHlOCTbC51 3aCTYITHllKaMll 

.n:npeKTOpa, HaqaJJE,HllKaMll Bi,n:.n:iniB Ta 3aBi,n:y10qnMll ceKTOpaMll ,[(errapTaMeHTY qn 

oco6aMll, rn:o BllKOHYIOTb IX 060B' 513Kll, B MeJKax IX KOMITeTeHu;ii:. 
48. ,[(oKyMeHT, BllKOHaBIJ;51Mll 51Koro e KiJioKa BllKOHaBIJ;iB, rrepe.n:aeTbC51 

BllKOHaBU:51M 0):(HoqacHO y BllrJI51):(i Korri:i1 3 rrepe,n:aqe10 opnriHaJJY rOJIOBHOMY 

BllKOHaBU:IO, Bll3HaqeHOMY B pe30JIIOU:it. 
49. <I>aKT rrepe,n:aqi ,n:oKyMeHTiB BllKOHaBIJ;5IM <piKcyeTbC51 IIIJI51XOM 

rrpocTaBJieHH51 Bi,n:rroBi,n:HOI Bi,n:MiTKll B peecTpau;i:i1HO-MOHiTopnHroBi:i1 KapTU:1 13 
3a3HaqeHH51M iH<pOpMau;i1 rrpo BllKOHaBu;iB, 51KllM rrepe,n:aHO rrarrepOBllll opnriHaJJ 

,n:oKyMeHTa Ta :i1oro Korrii:. 
50. Bi.n:rroBi,n:anoHiCTb 3a BllKOHaHH51 ,n:oKyMeHTa HecyTo oco6n, 3a3HaqeHi y 

po3rrop51,n:q0My ,n:oKyMeHTi, pe3on10u;i1 .n:npeKTopa ,[(errapTaMeHTY a6o :i1oro 

3aCTYITHllKiB, Ta rrpau;iBHllKll, 51KllM 6e3rrocepe,n:Hb0 .n:opyqeHO :i1oro BllKOHaHH51. 
roJIOBHllll BllKOHaBeU:b opraHi3oBye po6oTy crriBBllKOHaBu;iB, 30KpeMa Bll3Haqae 

CTpOKll rro,n:aHH51 HllMll rrporro3llIJ;i:i1, rrop51):(0K rrorO):()KeHH51 i rri,n:rOTOBKll rrpoeKTY 

,n:oKyMeHTa. '\_ 
CrriBBllKOHaBu;i Bi,n:rroBi,n:aIOTb 3a rri.n:roTOBKY Ha HaJJeJKHOMY piBJii Ta c\oeqacHe 

rro,n:aHH51 rOJIOBHOMY BllKOHaBU:lO rrporr03llIJ;i:i1. Y pa3i HeCBoeqacHoro, !il,O.D:aHH51 

rrpoII03llU:i:i1 crriBBllKOHaBU:51Mll roJIOBHllll BllKOHaBeu;o iH<pOpMye rrµo u:e KepiBHllKa, 
' 51Kllll Ha,n:aB .n:opyqeHH51. 

51. BnKoHaHH51 ,n:oKyMeHTa rrepe.n:6aqae 36npaHH51 Ta orrpau;IOBaHH51 Heo6xi,n:HoY 

iH<pOpMau;iY, rri.n:roTOBKY rrpoeKTY Bi,n:rroBi,n:i Ha ,n:oKyMeHT qn HOBoro ):(OKyMeHTa, 



il:oro Oq>OpMrreHH51, rrorO,!l)KeHH51, IIOAaHH51 AJI51 IIIAIIHCaHH51 (3aTBepA)l(eHH51) 

BiAIIOBiAHOMY KepiBHHKy. 
52. IIepeA IIOAaHH51M rrpoeKTY AOKyMeHTa Ha rriAIIHC BiAIIOBiAHOMY KepiBHHKY 

aBTOp AOKyMeHTa 306oB'513aHHH rrepeBipHTH rrpaBHJihHicn, il:oro CKJiaAeHH51 Ta 

oq>opMrreHH51, IIOCHJiaHH51 Ha HOpMaTHBHO-rrpaBOBi aKTH, YTO'IHHTH I(Hq>poBi AaHi, 

Ha51BHiCTb Heo6xiAHHX Bi3 i AOAaTKiB. 
53 . .I(oKyMeHT IIOAaE:TbC51 Ha rriAIIHC pa30M 3 AOKyMeHTaMH, Ha BHKOHaHH51 'IH 

Ha IIiACTaBi 51KHX il:oro CKJiaAeHO. 
54. 51Kl1(0 AOKyMeHT HaACHJiaE:TbC51 AO KIJibKOX ycTaHOB, 51Kl He e 

KOpHcTyBa'!aMH CHCTeMH B3aE:MOA11, rricrr51 il:oro peecTpau;ii: crry)l(6a AiJIOBOACTBa 

opraHi3oBye BHrOTOBJieHH51 Heo6xiAH01 KiJihKOCTi rrarrepOBHX rrpHMipHHKiB. 

55. ABTOp AOKyMeHTa y pa3i BiAIIYCTKH, BiAp51A)l(eHH51, 3B1JibHeHH5I 

306oB'513aHHH rrepeAaTH iHllIOMY rrpau;iBHHKOBi 3riAHO 3 Ai!O'!HM p03IIOAiJIOM yci 

HeBHKOHaHi AOKyMeHTH Ta rroiHq>OpMyBaTH crry)l(6y KOHTPOJI!O rrpo rrepeAa"Y 

AOKyMeHTiB, BHKOHaHH51 51KHX rrepe6yBae Ha KOHTporri. 

PeecTpau;iH BHXiAHHX AOKyMeHTiB 

56. PeecTpau;iH BCiX BHXiAHHX erreKTpOHHHX AOKyMeHTiB 3AiHCH!OE:TbC51 B 

aBTOMaTH30BaHOMY pe)l(HMi 3a q>aKTOM i:x rriAIIHCaHH51. 

57. HaACHJiaHH51 AOKYMeHTiB AO ycTaHOB, 3a3Ha'!eHHX y II. 29 lHcrpyKu;ii: 3 

AiJIOBOACTBa, He3aJie)l(H0 BiA q>opMH i:x CTBopeHH51, 3AiHCH!OE:TbC51 '!epe3 CHCTeMY 

B3aE:MOAii:. 
Y pa3i CTBopeHH51 AOKyMeHTa y rrarrepoBiH q>opMi aApecaTy HaACHJiaE:ThC51 JIHllle 

il:oro (f)OTOKOIIiH '!epe3 CHCTeMy B3aE:MOAii:, KpiM BHIIaAKY HaACHJiaHH51 AOKyMeHTiB 

ycTaHOBi 'IH oco6i, 51Ki He e KOpHCTyBa'!aMH CHCTeMH B3aE:MOAil, Ta AOKyMeHTiB, 

BH3Ha'!eHHX IIYHKTOM 2 lHCTpyKu;ii: 3 AiJIOBOACTBa. 

BrrxiAHi AOKyMeHTH y rrarrepoBiH q>opMi, CTBOpeHi B .I(errapTaMeHTi y pa3i 

Ha51BHOCTi rriACTaB, 51Ki BH3Ha!OTbC51 o6rpyHTOBaHHMH AJI51 CTB0peHH5l AOKyMeHTiB y 

rrarrepoBiH q>OpMi, HaACHJia!OTbC51 aApecaTaM 3 BHKOpHCTaHH51M 3aco6iB IIOllITOBOro 

3B' 513KY, erreKTp03B '513KY, a TaKO)I( AOCTaBJI51!0TbC51 KYP' epCbKO!O, q>eJibA' erepCbKO!O 

crry)l(6010. 
58. 51Kl1(0 aApecaT Hee KOpHcTyBa'!eM CHCTeMH B3aE:MOAii:, peecTpaTop CTBOp!Oe 

rrarrepoBy KOIIi!O erreKTpOHHOro AOKyMeHTa (y BHIIaAKax BiACYTHOCTi rrarrepoBoro 

oprrriHarry AOKyMeHTa), 3aCBiA'IYE: i"i rre'laTKO!O .I(errapTaMeHTY (6e3 306pa)l(eHH51 

rep6a, 3 HaIIHCOM «.I(rr5I AOKyMeHTiB>>) Ta HaACHJiae 3a HaJie)l(HiCT!O 3riAHO 3 

BHMOraMH lHcrpyKu;ii: 3 AiJIOBOACTBa. 
59. Orrpau;10BaHH51 AOKyMeHTiB AJI51 BiArrpaBJieHH51 3aco6aMH J\OllITOBOro 

3B'513KY 3AiHCH!OE:TbC51 CJiy)l(60!0 AiJIOBOACTBa BiAIIOBiAHO AO rrraBHJI \HaAaHH51 

rrocrryr IIOllITOBOrO 3B' 513KY. 
60. y pa3i HaACHJiaHH51 . (f)OTOKOIIii: AOKyMeHTa '!epe3 CHCTeMy l\:faeMOAil 

oprrriHarr BHXiAHOro AOKyMeHTa B rrarrepoBiH q>OpMi (JIHllle A)rn AOKyMeHTiB 

IIOCTIHHOro Ta TpHBarroro (rroHaA 10 poKiB) CTpoKiB 36epiraHH51) rrepeAaE:TbC51 

BHKOHaBI(!O AOKyMeHTa TiJihKH AAA 36epiraHH51 3 IIOAaJihllIHM q>OpMyBaHH51M y 



crrpaBH Bi,IJ,IlOBi,IJ,HO )],O 3aTBep,IJ,)KeHOl HOMeHKJiaTYPH crrpaB 6e3 rrepe,IJ,a'IJ lX 

a,IJ,pecaTy. 

61. ITepeBipKy BHeCeHHX y peecTpal\iHHO-MOHiTopHHrOBY KapTKY o6oB'H3KOBHX 

Ta )],O)],aTKOBHX peKBi3HTiB BHXi,IJ,HOro )],OKyMeHTa 3,IJ,iHCH!OE: CHCTeMa eneKTpOHHOro 

)],OKyMeHT006iry B aBTOMaTH'IHOMY pe)KHMi. 

62. BHxi,IJ,Hi )],OKyMeHTH orrpal\bOBYIOTbCH i Ha)],CHJia!OTbCH l\eHTpani30BaHO B 

,IJ,eHb lX Ha,IJ,XO,IJ,)KeHHH Bi)], BHKOHaBl.\iB a6o He rri3Hirne HaCTYilHOro po6oqoro )],RH. 

63. He ,IJ,orrycKaeThcx: 

Ha,IJ,cHJiaHHH a6o rrepe,IJ,a'la ,IJ,oKyMeHTJB 6e3 i:x peecrpallii: cJiy)K60io 

)],IJIOBO)],CTBa; 

,IJ,y6JieTHe Ha)],CHJiaHHH rrpHMipHHKa, y TOMY 'IHCJii opHriHaJibHOrO, )],OKyMeHTa y 

rrarrepoBiH <pOpMi, HKII.\O Horo rrpHMipHHK a6o KOiliIO B)Ke Ha,IJ,icJiaHO B eJieKrpOHHiH 

<j)opMi qepe3 CHCTeMy B3aE:MO,IJ,ii:. 

64. ITi,IJ, qac rrpHHMaHHH Bi)], BHKOHaBJ.\iB BHXi,IJ,HHX )],OKyMeHTiB rrpal\lBHHKH 

cJiy)K6H ,IJ,iJIOBO)],CTBa 3060B, H3aHi rrepeBipHTH: 

rrpaBHJibHiCTb o<popMJieHHH ,Il,OKyMeHTa ( CKJia,IJ, I po3MJIJ.\eHHH B HbOMY BCIX 

peKBi3HTiB ); 

HaHBHiCTb i rrpaBHJibHiCTb 3a3Ha'IeHHH a,IJ,pecH; 
. . . . 

HaHBH!CTb Ha )],OKyMeHTI Bl)],MITKH rrpo )],O)],aTKH; 

HaHBHiCTb ycix Heo6xi,IJ,HHX rri,IJ,IlHCiB (rreqaToK) Ha ,IJ,OKYMeHTi Ta )],O,IJ,aTKax )],O 

Hboro; 

HaHBHiCTb ,IJ,O)],aTKiB Ta lX Bi,IJ,IlOBi,IJ,HiCTb 3MBJieHOMY CKJia,IJ,y; 

Bi,IJ,IlOBi,IJ,HiCTb KiJibKOCTi rrpHMipHHKiB KiJibKOCTi a,IJ,pecaTiB; 

65. JJ:oKyMeHTH, Il\O Ha)],CHJiaIOTbCH 0,IJ,HO'IaCHO O)],HOMY i TOMY )K a,IJ,pecaTOBi, 

BKJia,IJ,aIOTbCH B 0)],HH KOHBepT (yrraKyBaHHH). 

66. A,IJ,pecH MO)KYTb HaHOCHTHCH Ha KOHBepT ,Il,pyKapcbKHM crroco6oM. 

OpraHi3al\iH KOHTpOJIIO 3a BHKOHaHHHM )],OKyMeHTiB. 

67. KOHTPOJII, 3a BHKOHaHHHM )],OKyMeHTiB 3,IJ,iHCHIOE:TbCH 3 MeTOIO 

3a6e3rreqeHHH CBoeqacHoro Ta HaJie)KHOro lX BHKOHaHHH. 

68. KoHTpOJib 3,IJ,iHCHIOE:TbCH 3a BHKOHaHHHM ycix 3apeecTpOBaHHX )],OKYMeHTiB, 

y HKHX BCTaHOBJieHO 3aB,IJ,aHHH, a TaKO)K BHKOHaHHH HKHX rri,IJ,JIHrae o60B
1
H3KOBOMY 

KOHTpOJIIO. 

060B1H3KOBO KOHTpOJIIOE:TbCH BHKOHaHHH 3aB,IJ,aHb, rrepe,IJ,6aqeHHX y aKTax 

opraHiB ,IJ,ep)KaBHOl BJia,IJ,H, ,Il,OpyqeHHHX BHIJ.\HX rroca,IJ,OBHX oci6, Ha,IJ,aHHH 

Bi,IJ,IlOBi,IJ,eH Ha 3arrHTH, 3BepHeHHH, a TaKO)K KopecrrOH,IJ,eHl.\iIO C~peTapiaTy 

Ka6iHeTy MiHicTpiB YKpai:HH, BepxoBHOi: Pa,IJ,H YKpai:HH, O<p\CY IT~3H,IJ,eHTa 

Y Kpai:HH, MiHiCTepCTBa COJ.\iaJibHOl IlOJiiTHKH Y Kpai:HH, o6n,IJ,ep)Ka,IJ,MiHic-rr.al\il Ta 

o6JiaCH01 pa,IJ,H, p03IlOpH,Il,'Ii )],OKyMeHTH Ta ,Il,OpyqeHHH KepiBHHI.\TBa JJ:errapTaMeHTY, 
\ 

pirneHHH Konerii: JJ:errapTaMeHTY, 3aITHTH Ha iH<pOpMal\iIO. 

OpraHi3al\iIO KOHTPOJIIO 3a BHKOHaHHHM 3aB,IJ,aHb, BH3Ha'IeHHX y aKTax opraHiB 

,IJ,ep)KaBHOI BJia,IJ,H, ,IJ,opyqeHHHX BHII.\HX rroca,IJ,OBHX oci6 3,IJ,iHCHIOe rrepIIIHH 



3aCTYIIHHK a6o 3aCTYIIHHKH ,n:upeKTOpa ,n:errapTaMeHTY Bi,n:rroBi,n:HO ,n:o p03IIO,l\lJIY 

q>yHKlliomun,HHX IIOBHOBa)l(eHb. 

69. Ee3rrocepe,n:Hirr KOHTPOJib 3a BHKOHaHHHM ,n:oKyMeHiiB IIOKJia,n:aeTbCH Ha 

CeKTOp KOHrpomo, po6onr 3j 3BepHeHHHM rpoMaMH Ta ,n:iJIOBO,l\CTBa. 

70. CTpOK BHKOHaHHH ,n:oKyMeHTa MO)l(e BCTaHOBJIIOBaTHCH y HOpMaTHBHO

rrpaBOBOMY aKTi, p03IIOpH,n:qoMy ,l(OKyMeHTi a6o pe30JIIOI.\11 KepiBHHI.\TBa 

,n:errapTaMeHTy. CTpOKH BHKOHaHHH BeyTpinrnix ,l(OKyMeHTiB o6qrrcJIIOIOTbCH B 

KaJieH,n:apHHX ,l\HHX rroquHaIOqH 3 ,n:aTH rri,n:rrrrcaHHH (peecTpallii:), a Bxi,n:HHX - 3 ,n:aTH 

Ha,n:xo,n:)l(eHHH (peecTpallii'). 

.5IKII.\0 OCTaHHirr ,n:eHb CTpOKy BHKOHaHHH ,n:oKyMeHTa rrprrrra,n:ae Ha Hepo60'IHH 

,n:eHb, OCTaHHiM ,l(HeM CTpoKy BHKOHaHHH ,n:oKyMeHTa BBa)l(aE:TbCH rrepnrnrr ,n:eHb 

rricm Hepo6oqoro ,n:HH. 

71. CTpOKH MO)l(YTb 6yTH THIIOBHMH a6o iH,n:HBi,n:yarrbHHMH. 

THIIOBi crpoKH BHKOHaHHH ,n:oKyMeHTiB ycTaHOBJIIOIOTbCH 3aKOHO,l(aBCTBOM. 

CTpOKH BHKOHaHHH OCHOBHHX ,n:oKyMeHTiB HaBO,l\HTbCH y ,n:o,n:aTKY 3. 

lH,l\HBi,n:yarrhHi CTPOKH BCTaHOBJIIOIOTbCH KepiBHHI.\TBOM ,n:errapTaMeHTy. 

KiHlleBHH crpoK BHKOHaHHH 3a3HaqaeTbCH y TeKCTi ,n:oKyMeHTa a6o pe30JIIOlliL 

72 . .ll:oKyMeHTH, B HKHX He 3a3HaqeHO CTpOK BHKOHaHHH, IIOBHHHi 6yTH 

BHKOHaHi He rri3Hirne Hi)!( 3a 30 KaJieH,n:apHHX ,n:HiB 3 MOMeHTY peecrpallii' ,n:oKyMeHTa 

B ,n:errapTaMeHTi. 

73 . .5IKllIO 3aB,n:aHHH rrorpe6ye TepM!HOBoro BHKOHaHHH, o60B1H3KOBO 

3a3HaqaeTbCH KOHKpeTHHH KiHlleBHH CTpOK BHKOHaHHH. 

74. CrriBBHKOHaBlli 3060B1H3aHi rro,n:aBaTH IIpOII03Hllii' roJIOBHOM)' BHKOHaBlllO 

rrpOTHrOM rreprnoi' IIOJIOBHHH crpoKy, Bi,n:Be,n:eHoro ,l\JIH BHKOHaHHH ,n:opyqeHHH, 

3aB,n:aHHH. 

75. lH,l(HBi,n:yaJibHHH CTpOK BHKOHaHHH ,n:oKyMeHTa MO)l(e 6yTH 3MiHeHHH JIHllie 

3a BKa3iBKOIO rroca,n:OBOI oco6u, HKa il:oro BCTaHOBHJJa, a y pa3i i"i Bi,n:cyTHOCTi -

rroca,n:oBOI oco6rr, HKa i"i 3aMilliae. 

y pa3i II0Tpe6rr CTpOK BHKOHaHHH ,n:oKyMeHTa MO)l(e 6yTH IIpO,l\OB)l(eHO 3a 

o6rpyHTOBaHHM rrpoxaHHHM BHKOHaBI.\H, HKe rro,n:aeTbCH He rri3Hirne Hi)!( 3a TPH 

po6oqrrx ,n:Hi ,n:o 3aKiHqeHHH BCTaHOBJieHoro CTpoKy, a l.1\0,l\O ,l\OKyMeHTa, B HKOMY He 

3a3HaqeHO CTpOK, - ,n:o 3aKiHqeHHH TpH,lll..\HTH,l(eHHOro crpoKy Bi,n: ,n:aTH il:oro 

peecrpal..\11. '\ 

76. IlpoII03HlliH l.1\0,l\O rrpo,n:OB)l(eHHH CTpOKY BHKOHaHHH 3aB,n:a~b, BH3}-IaqeHHX 

y rrocTaHoBax BepxoBHOi' Pa,n:u YKpai'HH Ta aKTax Ilpe3rr,n:eHTa YKpai'HH, Ka6iHeTy 

MiHiCTpiB YKpai'HH, l.1\0 Ha,n:icJiaHi MiHicTepCTBOM COlliaJibHOI rrorriTHKH
1 

~*pai'HH, 
\ 

o6rr,n:ep)l(a,n:MiHicrpallieIO, o6rracHoIO pa,n:oIO, rro,n:aeTbCH ycTaHoBaM, HKi .irn,n:icrrarrrr 

3aB,n:aHHH Bi,n:rroBi,l(aJibHOIO 3a BHKOHaHHH ycTaHOBOIO pa30M 3 rrpoeKTOM JIHCTa, 3a 7 . . 
,l\HIB ,n:o 3aKrnqeHHH BCTaHOBJieHoro CTpoKy. 



77. y pa3i 3MiHH CTIJOKiB BHKOHaHH5! rrpOCTaBJI5!IOThC5! HOBHH CTpOK, ,!l;aTa i 

rri,!l;IIHC. Bi,!J;IIOBi)];Hi 3MiHH BHOC5!TbC5! !J:O peecrpal..(iHHO-KOHTl)OJihHOl KapTKH 

eJieK'TpOHHoro ,!l;OKyMeHTy. 

78. B35!TT5! ,!l;OKyMeHTa Ha KOHTl)OJib 3,!l;iHCHIOeTbC5! Ha rri,!l;CTaBi pe30JIIOI.(il 

,!l;HpeKTOpa .[(errapTaMeHTY a6o iioro 3aCTyIIHHKiB. 

79. KoHTpOJih 3a BHKOHaHH5!M ,!l;OKYMeHTiB BKJIIO"!ae B35!TT5! ,!l;OKyMeHTiB Ha 

KOHTpOJih, BH3Ha"!eHH5! cpopM j MeTO)];iB KOH'TpOJIIO, rrepeBipKy XO!J:Y CBOe"!aCHoro . . 
!J:OBe)];eHH51 !J:OKyMeHTIB ,!1;0 BHKOHaBI . .(IB, KOHTpOJih 3a CTaHOM BHKOHaHH5!, 3H5!TT5! 

!J:OKyMeHTiB 3 KOHTpOJIIO, HarrpaBJieHH5! BHKOHaHoro ,!l;OKyMeHTa ,!1;0 crrpaBH, o6JiiK, 

y3araJibHeHH5! Ta aHaJii3 pe3yJihTaTiB BHKOHaHH51 ,!l;OKyMeHTIB, iHq>OpMyBaHH51 . . .. 
Kep!BHHI.(TBa rrpo XI)]; Ta pe3yJihTaTH IX BHKOHaHH5!. 

80. KOH'TpOJib 3a BHKOHaHH51M !J:OKyMeHTiB 3,!l;iHCHIOeTbC5! 3a ,!l;OIIOMOrOIO 

peecrpal..(iHHO-KOHTpOJibHOl KapTKH a6o aBTOMaTH30BaH01 iHq>OpMal..(iHHOl CHCTeMH 

(683H ,!l;aHHX). 

81. ABTOMaTH30BaHHH KOH'TpOJih 3a BHKOHaHH5!M !J:OKyMeHTiB BKJIIO"lae IIOIIIYK 

Heo6xi,!l;H01 iHq>OpMal..(iI, 5!KHH 3,!l;iHCHIOeTbC5! 3 ypaxyBaHH5!M BHXi)];HHX, BXi,!l;HHX 

peecrpal..(iHHHX iH)];eKciB, BH!J:iB !J:OKyMeHTiB, )];aTH, HOMepa !J:OKyMeHTa, BHKOHaBI.(51, 

KopecrrOH,!l;eHTa, CTIJOKY BHKOHaHH5!, 3MICTY TOI.l.(O. 

82. IlepeBipKa XO!J:Y BHKOHaHH5! !J:OKyMeHTiB rrpOBO,!l;HTbC5! Ha BCIX eTarrax 

IIpOX0,!l;)l(eHH5! ,!l;OKyMeHTa !J:O 3aKIH"leHH51 CTIJOKY iioro BHKOHaHH5! 

(rrorrepe,!l;)l(YBaJihHHH KOH'TpOJih 3a !J:OIIOMoroIO Hara)];yBaHb) BHKOHaBI.(IO 

Ha)];CHJiaeTbC5! eJieKTpOHHe IIOBl,!l;OMJieHH51 rrpo IIJiaHOBY ,!l;aTy BHKOHaHH51 !J:OKyMeHTa 

y TaKoMy rropR!J:Ky: 

3aB)];aHb Ha HaCTYIIHI MIC5ll..(I IIOTO"!HOro poKy - He Pl!J:IIIe 0,!l;HOro Pa3Y Ha 

MIC5ll..(h; 

3aB)];aHb Ha IIOTO"!HHH MiCRI.(h - KO)l(Hi )];eC5!Th )];HiB i 3a II15!Th )];HiB !J:O 3aKiH"!eHH5! 

CTpoKy a6o 3a 3aIIHTaMH. 

83. IlicJI5! BHKOHaHH5! ,!l;OKyMeHT 3HIMaeTbC5! 3 KOH'TpOJIIO. .[(oKyMeHTH . . . 
BBa)KaIOTbC5! BHKOHaHHMH I 3HIMaIOTbC5! 3 KOHTPOJIIO IIICJI5! BHKOHaHH5! 3aB)];aHb, 

3aIIHTiB, IIOBi!J:OMJieHH5! rrpo pe3yJihTaTH 3aiHTepecoBaHHM ycTaHOBaM i oco6aM a6o 

iHIIIoro rri)];TBep,!l;)KeHH5! BHKOHaHH5!. 

84. Xi)]; BHKOHaHH51 B35!THX Ha KOHTpOJih ,!J;OKyMeHTiB, CTaH BHKOHaBChKOl . . . . 
!J:HCI.(HIIJIIHH 3a IIl!J:CYMKaMH KBapTaJIY aHaJI13YIOThC5! I y3araJibHIOIOThC\ ceKTOpOM 

KOHTPOJIIO, po60TH j3 3BepHeHH5!M rpoMa,!l;51H Ta )];iJIOBO,!l;CTBa. \ \ 

\ \1. 
' 



L(o,llaTOK 1 

.r10 IIopJJ:.llKY rrpoxo,ll)KeHHJJ: 
,llOKyMeHTiB B ll:errapTaMeHTi 
COU:taJU,HOro 3aXITCTY HaceJieHHJl: 
lJ:epHiriBCbKOl o6naCHOl .r1ep)KaBHOl 
a.r1MiHi CTPau:ii: 

IIPHMIPHI111 CKJIAL( 
3arrrrcy rrpo peecTpau:i10 Bxi.r1Hrrxlmrxi.r1Hrrx ,llOKyMeHTiB 

1. Brr.r1 BXi,llHOro/BrrXi,llHOI'O ,llOKyMeHTa. 

2. L(aTa Ha,llXO,ll)KeHHJl: ,llOKyMeHTa. 

3. L(aTa peecTPau:ii: ,llOKyMeHTa. 

4. PeecTPau:iil:Hrril: iH,lleKC ,llOKyMeHTa (iH,lleKC Ha,llXO,ll)KeHHJJ:). 

5. KopeCIIOH,lleHT. 

6. L(aTa peE:CTPau:ii: Ta peecTpau:iil:Hrril: iH,lleKC KOpeCIIOH,lleHTa. 

7. KopOTKIIll 3MiCT. 

8.Brr,ll ,llOCTaBKII. 

9. Bi.r1rroBi,llaJibHIIll BIIKOHaBeu:b. 

10. HoMeHKJiaTypa crrpaB. 

\ 
\ 

\ \\ 
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.[J;o,[(aTOK 2 

,[(0 IlopHAKY rrpOXO,[()KeHHH 

,[(OKyMeHTiB B .[J;errapraMeHTi 

COI.(IaJibHoro 3axncry HaceneHHH 

l.J:epHiriBCI,KOl o6nacHOl ,[(ep)KaBHOl 

a):(MiHicrpal.(iY 

I1PI11\1IPI--II1M IIEPEillK 
,[(OKyMeHTiB, II.(O He IIi,[(JIHraIOTb peccrpal.(il cJiy)K60JO AiJIOBO,[(CTBa 

NQ BnA ,[(OKyMeHra Crrel.(iaJibHliil: o6niK 

1. 3Be,[(eHHH Ta im:popMal.(iH, Ha,[(iCJiaHi ,[(0 Bi,[(OMa 

2. PeKJiaMHi IIOBi,[(OMJieHHH, IIJiaKaTH, rrporpaMH 

HapM, KOH<:pepeHI.(iil: TOII.(0 

3. ITpeil:cKypaHTH (KorriY) 

4. HopMH BHTpaTH MarepiaJiiB 

5. BiTaJibHi JIHCTH i 3arrporueHHH 

7. f'patjJiKH, HapH,[(H, 3aHBKH, p03HapH,[(KH 

8. <I>opMH CTaTHCTHqHoY 3BiTHOCTi 

9. .[l;pyKoBaHi BH,[(aHHH (KHHrH, )KypHaJIH, 

610neTeHi) 

10. HayKoBi 3BiTH 3a TeMaMn 

11. HaBqaJII,Hi IIJiaHH, rrporpaMH (KorriY) 

12. .[l;orOBOpH 

13. MeMopaHAYMH 

He rriAJIHra10r1, peccrpal.(iY 

qn o6niKy y 6yAh-HKHil: 

iHrunil: crroci6 

ByxraJITepc1,Ka cny)K6a 

\ 
~rpyK~YPH{ rri,!l;po\Ainn 
Bl,[(IIOBl,[(HO ,[(O rllfly~eBHX 
IIOBHOBa)KeHb I \ 

\ 



CTPOKH 

,[(o.z:1aTOK 3 
,l(O IIop5!AKY UpOXO,l()KeHH5! 

.l(OKyMeHTiB B ,[(errapTaMeHTi 

COil;laJlbHOro 3aXHCTY HaceJieHH5! 

-.::repHiriBCbKOi' o6nacHoi' 

.z:1ep)KaBHOl a.l(MiHicTpau;ii' 

BHKOHaHH5! OCHOBHHX .l(OKJMeHTlB 

1. AKT IIpe3H.l(eHTa YKpai'HH - 30 .l(HiB 3 .l(aTH Ha6paHH5! HHM qrrHHOCTi, 5!KIT(O 

Il;HM aKTOM He rrepe.z:16aqeHO CTpOK BHKOHaHH5! BH3HaqeHoro HHM 3aB.l(aHH5!. 

2. 3arrHT HapO,llHOrO .z:1erryTaTa YKpai'HH - He rri3Hiwe Hi)K y rr'5!THa.l(Il;5!TH.l(eHHHH 

CTpOK 3 .l(H5! iioro Ha.l(X0,l()KeHH5! a6o B iHIIIHH ycTaHOBJieHHH BepXOBHO!O Pa,l(O!O 

YKpai'HH CTpOK. 3aIIHT .z:1erryTaTa Micu;eBOl pa.l(H - B ycTaHOBJieHHH 3a3HaqeHO!O 

pa.z:10!0 CTPOK. 

5IKIT(O 3aIIHT HapO,llHOrO .z:1erryTaTa YKpai'HH (.z:1erryTaTa Micu;eBoi' pa.l(H) 3 

o6'eKTHBHHX rrprrqrrH He MO)Ke 6yTH p03I'JI5!HYTO B ycTaHOBJieHHH CTpOK, 

Ha.l(CHJia€TbC5! Bi,l(IIOBi.l(HO .l(O 3aKOHY IIHCbMOBe IIOBi.l(OMJieHH5! cy6'eKTaM BHeCeHH5! 

3arrrrTy. 

3. 3BepHeHH5! Hapo.z:1Horo .z:1erryTaTa YKpai'Hrr (.z:1erryTaTa Micu;eBoi' pa.z:1rr) -

rrpOT5!I'OM He 6iJibIII 51K 10 .l(HiB 3 .l(H5! Ha.l(XO,l()KeHH5!. 

Y pa3i HeMO)KJIHBOCTi p03I'JI5!.l(Y 3BepHeHH5! HapO,llHOro ,l(erryTaTa YKpai'HH 

(.z:1erryTaTa Micu;eBoi' PMH) B ycTaHOBJieHHH CTpOK ROMY IIOBi,l(OMJI5!!0Tb rrpo u;e 

o<jJiu;iHHHM JIHCTOM j3 3a3HaqeHH5!M rrprrqrrH rrpO,ll0B)KeHH5! CTPOKY p03I'JI5!.l(y. CTpOK 

po3rJI5!.l(Y .z:1erryTaTCbKOrO 3BepHeHH5! 3 ypaxyBaHH5!M CTpOKY rrpO,llQB)KeHH5! He MO)Ke 

rrepeBHIT(yBaTH 30 .l(HiB 3 MOMeHTY iioro Ha,llXO,l()KeHH5!. 

4. PiweHH5! Ka6iHeTy MiHicTpiB YKpai'Hrr IT(O.z:10 .z:1oorrpau;IOBaHH5! rrpoeKTiB 

HOpMaTHBHO-rrpaBOBHX aKTiB - rrpOT5!I'OM 10 .l(HiB 3 .l(H5! IIpHHH5!TT5! Bi.l(IIOBi.l(HOI'O 

pirneHH5!, 5!KIT(O Il;HM piweHH5!M He BCTaHOBJieHO iHIIIHH CTPOK. 

5. IIocTaHOBH Ta BHCHOBKH Konerii' PaxyHKOBOl rrarraTH - rrpOT5!I'OM 15 .l(HiB 3 

.l(H5! "ix peeCTPau;i"i B ycTaHOBi, 5!KIT(O B HHX He BCTaHOBJieHO iHIIIHH CTPOK. 

6. IIorO,l()KeHH5! rrpoeKTiB aKTiB 3aiHTepecoBaHHMH opraHaMH - y CTpOK, 

ycTaHOBJieHHH i'x po3p06HHKaMH Bi.l(IIOBi.l(HO .l(O BHMOr PerJiaMeHTY Ka6iHeTy 

MiHiCTpiB YKpai'HH. \ 

7. 3arrHT Ha rry6niqHy iH<popMau;iIO BiA <jJi3rrqHoi', IOprr_nrrqHoi' \ oco6rr, 

o6'e,l(HaHH5! rpoMa.l(5!H 6e3 cTaTycy !OpH,llmHOI oco6rr, KpiM cy6'eKTiB ,BJ;i~.l(HHX 

IIOBHOBa)KeHb, Ta Ha,llaHH5! Bi.l(IIOBi.l(i Ha 3aIIHT Ha iH<pOpMau;i!O - IIp0T5!I'OJv\ 
1
CTpoKy, 

BH3HaqeHoro CTaTTe!O 20 3aKOHY YKpai'HH «IIpo .l(OCTYII ,l(O rry6niqHoi' iH<pOpMau;ii:». 

8. Po3IIOp5!,ll)KeHH5! I'OJIOBH o6JiaCH01 .z:1ep)KaBHOl a.z:1MiHicTpau;ii' - y pa3i, KOJIH B 

HbOMY CTpOK BHKOHaHH5! 3aB.l(aHH5! He BH3HaqeHo, BHKOHaHH5! 3.l(iHCH!O€TbC5! 

rrpoT5!I'OM 30 KaJ1eH.z:1apHHX .l(HiB 3 ,l(aTH Ha6paHH5! qrrHHOCTi po3IIOp5!,ll)KeHH5!M. 
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,[(o,l:(aTOK 2 

3ATBEP,Zl;)KEHO . 
HaKa:3 B.O. J:1HpeKTopa ,ZJ;errapTaMeHTY 
COI(iaJn,Horo 3aXHCTY HaceneHH~ 
o6JiaCH01 )1ep)KaBH01 a)1MiHiCTpa11iY 

-16 ceprr= 2019 po Ky N2 ::/0 

YKPAIHA 

qEPHirIBCbKA OEJIACHA )l;EP)KABHA A)l;MIHICTPAIJ;lH 

)l;EITAPTAMEHT COil;IAJlhHOrO 3AXIICTY HACEJIEHH.H 
npocneKT MHpy, 116-a, M. qepHiriB, 14005, Ten: (04622) 5-38-69, <jJaKc: 5-34-23, e-mail: dszpost@cg.gov.uij, 

caltr: upsz.cg.gov.ua, KD!13ri11Ho 3 €)1Pl10Y 03195961 

HaN2 

,ZJ;rrpeKTOp OnerPYCIH 
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,[(o,n:aTOK 3 

3ATBEP)KEH0 

HaKa:3 B.O . .[(HpeKTOpa L(errapTaMeHTY 
co11iarrhHoro 3ax11cTy HaceneHHH 
o6nacHoi: .n;ep)I(aBHOi: a.n;MiHicrpa11ii: 
-JG ceprrHH 2019 po Ky NQ 'io 

YKPAIHA 

qEPHirIBChKA OliJIACHA )],EPX(ABHA A)],MIHICTPAIJ;lSI 

)],EIIAPT AMEHT COIJ;IAJihHOro 3AXHCTY HACEJIEHHH 

HAKA3 

Bi.[( _____ 2019 p. NQ ------

II po 

L(11peKTOp OnerPYCIH 
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